Postupak kreiranja dodatnog
Outlook profila

1. Pokrenuti Control Panel (HR Upravljacka ploca)

2. Odabrati User Accounts (Korisnicki racuni) , a nakon toga odabrati Mail

(£ Upravijacka ploca

1 EH > Upravijacka ploca

Prilagodba postavki racunala

Sustav i sigurnost

Pogledajte stanje svog racunala

Spremanje sigurnosnih kopija datoteka pomocu
znacajke prethodnih datoteka

Sigurnosno kopiranje i oporavak (Windows 7)

MreZa i internet

Prikaz mreinog stanja i zadataka

Prikaz uredaja i pisaca
Dodavanje uredaja

Programi

Deinstaliranje programa
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; Korisnicki racuni

<« > v A ; > Upravljacka plo¢a > Korisnicki racuni

Pocetna stranica upravljacke
ploce

Sz Korisnicki racuni
D % Promjena vrste racuna
Sustav i sigurnost ==
. =N
Mreza i internet g

Hardver i zvuk

Upravitelj vjerodajnica
Upravljanje web-vjerodajnicama

Mail (Microsoft Outlook)

Programi

o Korisnicki racuni
Izgled i personalizacija
Sat i regija
Olaksani pristup

Prikasi po:

- % Promjena vrste racuna

Izgled i personalizacija

Sat i regija

Promjena oblika datuma, vremena ili brojeva
Olaksani pristup

Neka Windows predloZi postavke
Optimizacija vizualnog prikaza

% Uklanjanje korisnickih raéuna

Upravljanje vjerodajnicama za Windows
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3. Kliknuti na Show Profiles (Pokazi profile)

(A Mail Setup - Outlook X

Email Accounts

[ Email Accounts... ]

K_/? Setup email accounts and directories.

Data Files

& Change settings for the files Outlook uses to Data Files...
,&é store email messages and documents.

Profiles

Setup multiple profiles of email accounts and
Q data files. Typically, you only need one. il

Close

4. Otvara se prozor MAIL (Posta)
5. Kliknuti na gumb Add... (Dodaj)
| (D Poita X
Opcenito

@ Na racunalu su postavljeni ovi profili:

sumfak

Svojstva Kopiraj...

Prilikom pokretanja programa Microsoft Outlook koristi
ovaj profil:

(O Upitaj koji ce se profil koristiti
© Uvijek koristi ovaj profil

sumfak v
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6. Nazvati novi profil M365 i kliknuti na OK

:) New Profile

’,.) Create New Profile oK
Profile Name: Cancel
M365

7. Upisati korisnicke podatke za racun vase e-poste. Potrebno je upisati mail korisnika koji
obavezno mora biti u obliku netko@sumfak.unizg.hr, ime i prezime i AAl password. Ako ne
znate vas password obratite se Davoru Bertolu radi njegovog resetiranja. Obavezno ga
zapamtite jer je on vrijedan kao i PIN od kartice.

@ Dodavanje racuna

Automatsko postavljanje racuna
Outlook moze automatski konfigurirati velik broj racuna e-poste.

cun e-poste
Vaie ime: Mihael Sutalo
Primjer: Franka Jurkovi¢
Adresa e-poste: msutalo@sumfak.unizg.hr
Primjer: franka@contoso.hr
Loz'nka: AARKRRRRR

Ponovni upis lozinke: | ***xxxxxx
Upisite lozinku koju ste dobili od davatelja internetskih usluga.

O Ruéno postavijanje ili druge vrste posluZzitelja

< Natrag Odustani Pomoc



8. Otvara se novi prozor microsoft prijava u koji je potrebno upisati vas AAl identitet.
Obavezno upisujete netko@sumfak.hr.

X

B® Microsoft
Prijava

Recite pomocu kojeg racuna Zelite otvoriti
autodiscover.xml.

‘ msutalo@sumfaklhr ) X
Nemate raéun? Stvorite ga! @

©2025 Microsoft  Izjava o zastiti privatnosti

9. Nakon $to Outlook prepozna korisnika automatski popunjava sve potrebne podatke.
Na idu¢em prozoru iskljuciti opciju Set up Outlook Mobile (Postavi Outlook na mobilnom
uredaju) i kliknuti na Finish (Zavrsi)

Konfiguriranje

Outlook dovriava postavljanje vaseg racuna. To mozZe potrajati nekoliko minuta.
" Uspostava mreine veze
" TraZenje postavki za msutalo@sumfak.hr

+ Prijava na posluZitelj e-poste

Cestitamo! Racun e-poste uspjeino je konfiguriran i spreman za koristenje.

Pyomijeni postavke racuna
bstavi Outlook Mobile i na mojem mobitelu Dodaj drugi racun...
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10. Ostaviti opciju Prompt for a profile to be used (Upitaj koji ¢e se profil koristiti).
Ova opcija ¢e kod pokretanja Outlook aplikacije traziti da se odabere profil koji ¢e korisnik
koristit.

D Posta X
Opcenito
\\_@ Na racunalu su postavljeni ovi profili:
| a
sumfak
Dodaj... Ukloni Svojstva Kopiraj...

Prilikom pokretanja programa Microsoft Outlook koristi
g ofil:

Upitaj koji ce se profil koristiti
O Uvijek koristi ova) profi|
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11. Do trenutka dok ne zavrsimo migraciju koristite stari profil
Nakon migracije maila odabirete novi profil i sve ¢e uredno funkcionirat.

Cdakir profila Pt

Maziv profila: |sumfak .
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