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Na temelju ¢lanka 17. stavka 4. tocke 3. Statuta SveuciliSta u Zagrebu, Fakulteta Sumarstva i
drvne tehnologije, dekan Sveudilista u Zagrebu, Fakulteta Sumarstva i drvne tehnologije (dalje
u tekstu: Fakultet) donosi

UPUTU

o postupku povrata troSkova povezanih s izradom, tiskom i opremom doktorske
disertacije na temelju ¢lanka 29. Kolektivnog ugovora za znanost i visoko obrazovanje

KOLEKTIVNI UGOVOR ZA ZNANOST I VISOKO OBRAZOVANJE:
TROSKOVI OBRANE DOKTORSKE DISERTACIJE
Clanak 29.

(1)  Zaposlenici u suradnickom, stru¢nom i nastavnom zvanju i na radnom mjestu imaju pravo
na povrat troskova povezanih s izradom, tiskom i opremom doktorske disertacije u visini
do najvise 3.500,00 kuna, a koji se dokazuju racunima.

(2)  Pravo na povrat troskova iz stavka 1. ovoga ¢lanka, zaposlenik stjece obranom doktorske
disertacije.

1. Pravo na povrat troSkova obrane doktorske disertacije imaju zaposlenici u suradni¢kom,
struénom i nastavnom zvanju i na radnom mjestu.

2. Prije predaje doktorskog rada zaposlenika se obavjeStava o pravima i postupku povrata
troskova povezanih s izradom, tiskom i opremom doktorske disertacije
(obrazac Zamolbe objavljen na mreznoj stranici Fakulteta — poveznica:
https://www.sumfak.unizg.hr/hr/o-fakultetu/ustroj-i-upravljanje/dokumenti-i-
propisi/obrasci/ )

(Odgovornost: Studentska referada)

3. Pri predaji zavr$ne verzije doktorskog rada, zaposlenik ispunjava Zamolbu uz koju
obavezno prilaze racune koji glase Fakultet, uz navodenje imena i prezimena zaposlenika.
Zamolbu s prilozima zaposlenik preko UrudZbenog zapisnika upucuje Studentskoj
referadi.

(Odgovornost: zaposlenik)

4,  Studentska referada provjerava dostavljeni zahtjev i priloge te status zaposlenika u
Odjelu kadrovskih i opéih poslova. Nakon obranjene doktorske disertacije, ako su svi
ostali uvjeti zadovoljeni, Studentska referada potvrduje valjanost zahtjeva.

(Odgovornost: Studentska referada)
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Ako je zahtjev valjan, Studentska referada unosi podatke o zaposleniku i zahtjevu u excel
tablicu ,,FSDT evidencija poslanih povrata® te priprema dokumentaciju za dostavu
Ministarstvu znanosti i obrazovanja Republike Hrvatske (dalje u tekstu: Ministarstvo).

Zahtjeve za povrat sredstava Studentska referada dostavlja Ministarstvu svaka tri mjeseca
te vodi evidenciju o poslanim zahtjevima u excel tablici ,,FSDT evidencija poslanih
povrata®“. Zahtjevi za povratom troSkova zajedno sa pripadajuéom dokumentacijom
dostavljaju se u Ministarstvo isklju¢ivo putem elektroni¢ke poste Ministarstva na adresu
DrTroskovi(@mzo.hr.

Dokumentacija koja se dostavlja Ministarstvu obavezno sadrZi:

a) dopis potpisan od dekana s naznakom: ,Povrat sredstava za pokriée troskova
povezanih s izradom, tiskom i opremom doktorata*

b) tablicu popunjenu podacima o zahtjevima svih zaposlenika koji su podnijeli zahtjev
za povrata troSkova povezanih s izradom, tiskom i opremom doktorata (Tablica I. —
Tro3kovi za ODD)

¢) presliku uvjerenja o steGenom akademskom stupnju i
d) preslike ra¢una.

7. Nakon dostave zahtjeva u Ministarstvo, Studentska referada informaciju o poslanim
zahtjevima dostavlja F inancijsko-raunovodstvenoj sluzbi i to na na¢in da putem e-poste
dostavi excel tablicu ,,FSDT evidencija poslanih povrata®.

8. Nakon wuplatenog zatraZenog iznosa od strane Ministarstva, Financijsko-
raCunovodstvena sluzba isplacuje iznos povrata troskova zaposleniku kao jednokratnu
neoporezivu potporu. Podatak o isplati zaposleniku upisuje se u excel tablicu ,FSDT
evidencija poslanih povrata“ te se ista kao informacija prosljeduje e-podtom i Studentskoj
referadi.

(Odgovornost: Financijsko-radunovodstvena sluzba)
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Racunovodstveno-financijska sluzba
Odjel kadrovskih i opéih poslova
Pismohrana
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