Na temelju ¢lanka 43. Statuta Sumarskog fakulteta Sveugilista u Zagrebu, Fakultetsko vijeée
Sveuw¢ili§ta u Zagrebu Sumarskog fakulteta na svojoj 4. redovnoj sjednici, odrzanoj 30.01.2020.
godine, donijelo je

Pravilnik o radu Odbora za izbor nastavnika

Opée odredbe
Clanak 1.

(1) Pravilnikom o radu Odbora za izbor nastavnika (u daljnjem tekstu Pravilnik) utvrduju se
nadleZnosti, ustroj, broj ¢lanova, nacin rada te vrijeme na koje se biraju ¢lanovi Odbora za
izbor nastavnika (u daljnjem tekstu Odbor).

(2) Izrazi koji se rabe u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, odnose se na muski i Zenski
spol.

Clanak 2.

(1) Postupak dijela izbora u znanstvena i znanstveno-nastavna zvanja provodi Sumarski fakultet
SveuciliSta u Zagrebu (u daljnjem tekstu Fakultet) kao ovlastena znanstvena organizacija
odnosno sastavnica Sveudilidta sukladno Statutu i uz odgovarajuéu primjenu Zakona o
znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju.

(2) Fakultetsko vije¢e osniva Odbor, kao svoje stalno radno tijelo. Odbor upravlja postupkom
izbora u znanstvena i znanstveno-nastavna zvanja i brine o osiguravanju kvalitete provedbe
postupka izbora u zvanja.

(3) Fakultetsko vije¢e bira ¢lanove Odbora na razdoblje od &etiri godine. Odbor ¢ine Cetiri
nastavnika najmanje u znanstveno-nastavnom zvanju redovitog profesora.

(4) Barem jedan ¢lan Odbora treba biti ujedno i aktivni €lan barem Jednog od dva tijela koje
donosi Odluku o izboru u znanstveno zvanje odnosno znanstveno-nastavno zvanje (Clan
Mati¢nog odbora i Vijeéa biotehnickog podrugja odnosno Povjerenstva za utvrdivanje
kriterija i potvrdu izbora u zvanja).

(5) Odbor radi na sjednicama. Sjednica Odbora moze se odrzati ako je na sjednici prisutno vise
od polovine ¢lanova Odbora.

Nadleznosti Odbora
Clanak 3.

(1) Odbor je radno i savjetodavno tijelo Vijeca Sumarskog fakulteta koje razmatra pitanja,

donosi zakljucke i misljenja te ih predlaze Fakultetskom vijecu, a posebice:

I pokrece postupak izbora u zvanje kada pristupnik/ustanova podnesu zahtjev

2. na web stranici Fakulteta daje javno dostupnu radnu uputu vezano uz kompletiranje
dokumentacije koju su pristupnici duzni dostaviti u postupku izbora u zvanje

3. daje miSljenje Fakultetskom vijeu o ispunjavanju uvjeta pristupnika za izbor u
znanstveno 1 znanstveno-nastavno zvanje odnosno za ponovni izbor u znanstveno-
nastavno zvanje

4. pregledava zavrSnu dokumentaciju i odobrava slanje iste Mati¢nom odboru ili Vijecu
biotehnickog podrucja odnosno Senatu



5. daje inicijative, predlaze dokumente i aktivnosti za unaprjedenje rada iz podrugja svoga
djelovanja

6. u odredenim argumentiranim slu¢ajevima Odbor moze od struCnog povjerenstva zatraziti
provjeru sumnje na plagijat za pojedine radove pristupnika.

Predsjednik Odbora
Clanak 4.

(1) Predsjednika Odbora predlaze dekan, a imenuje Fakultetsko vijece.

(2) Predsjednik Odbora predstavlja Odbor, organizira rad Odbora, saziva sjednice Odbora i predsjeda
njime, predlaze dnevni red sjednica, brine za postupak donoSenja zakljucaka, stavlja na
glasovanje prijedlog zakljucaka te objavljuje rezultate glasovanja, brine o redu na sjednicama kao
1 0 postivanju odredbi zakona, Statuta Fakulteta i Poslovnika.

(3) Predsjednik Odbora duZan je sazvati sjednicu najkasnije 14 dana prije zakazane sjednice
Fakultetskog vijeca.

(4) Predsjednik Odbora/tajnik Odbora dostavlja zapisnik i zakljucke sa sjednice Odbora tajniku
Fakultetskog vijeca najkasnije 5 dana od dana odrzavanja sjednice Odbora. Zapisnik i pripadajuci
materijali dostavljaju se putem pisarnice i elektroni¢kom poStom radi pripremanja i uvr§tavanja u
dnevni red sjednice Fakultetskog vijeca.

(5) U slu¢aju da misljenje o ispunjavanju uvijeta ili sadrzaju dokumentaciji nije pozitivno Predsjednik
Odbora/tajnik Odbora dostavlja pristupniku zahtjev o nadopuni ili korekeiji dokumentacije
najkasnije 3 dana od dana odrzavanja sjednice Odbora kao uvjet kojega treba ispuniti prije slanja
dokumentacije u daljnji postupak.

Clanovi Odbora
Clanak 5.

(1) Clanovi Odbora imaju pravo predloziti dio dnevnog reda sjednice Odbora te raspravljati i
glasovati o prijedlozima i zaklju¢cima.
(2) Predsjednika ili ¢lana Odbora razrijesit ¢e se duznosti prije isteka vremena na koji je imenovan
ako:
- sam zatraZi razrjeSenje
- ne ispunjava duznosti predsjednika odnosno ¢lana Odbora
- ne sudjeluje u radu Odbora ili nije prisustvovao sjednicama vise od tri puta tijekom
akademske godine bez opravdanog razloga
- u svojem se djelovanju ne pridrzava odluka Fakultetskog vije¢a i Odbora te vazecih propisa.
(3) Postupak za razrjeSenje pojedinog ¢lana Odbora moze pokrenuti predsjednik Odbora ili pojedini
¢lan Odbora. Postupak se provodi na sjednici Odbora. Prijedlog mora biti obrazloZen i podnesen
u pisanom obliku od strane predlagatelja.
(4) Ako ¢lanu Odbora za vrijeme trajanja mandata prestane ¢lanstvo iz bilo kojeg razloga, imenovat
¢e se novi ¢lan na rok do isteka mandata na koji je imenovan dotadasnji ¢lan Odbora.

Clanak 6.

(1) Tajnik Odbora je zaposlenik iz redova nenastavnog osoblja.
(2) Duznosti i obveze tajnika Odbora su:
1. pripremanje radnih materijala za sjednice Odbora
2. slanje obavijesti zaposlenicima Sumarskog fakulteta o terminu sjednice Odbora



slanje poziva na sjednice ¢lanovima Odbora s radnim materijalima

vodenje zapisnika o radu sjednica

Cuvanje zapisnika s cjelokupnom dokumentacijom

arhiviranje zakljucaka usvojenih na sjednici

kompletiranje dokumentacije koja se upucuje Fakultetskom vijecu na prihvacanje
konzultacije Odbora prije slanja zavrine dokumentacije Mati¢nom odboru ili Vijecu
biotehni¢kog podruéja odnosno Senatu na prihvacanje.

PRSI L . 100

Sjednice odbora
Clanak 7.

(1) Obavijest o odrzavanja sjednice Odbora najkasnije 14 dana prije sjednice Odbora dostavlja se
zaposlenicima Fakulteta elektroni¢kom postom na adresu svima@sumfak.hr, s naznakom mjesta
i vremena odrZavanja te roka za dostavu materijala o kojima ¢e Odbor raspravljati.

(2) Prijedlozi za tocke dnevnog reda s materijalima i potrebnim prilozima dostavljaju se u tiskanom i
elektronickom obliku u PDF dokumentu najkasnije 6 dana od zaprimanja obavijesti na adresu
tajnika Odbora.

Clanak 8.

(1) Poziv za sjednicu Odbora dostavlja se svim ¢lanovima Odbora elektronickom poStom u pisanom
obliku na adresu odbor.izbor@sumfak.hr, a u pravilu 6 dana prije odrZavanja sjednice Odbora.
Poziv sadrzi:

1. mjesto odrzavanja sjednice, datum i sat pocetka sjednice
2. prijedlog dnevnog reda
3. radne materijale u elektroni¢kom obliku.

(2) Elektroni¢ka adresa odbor.izbor@sumfak.hr ukljucuje ¢lanove Odbora.

(3) Sjednice Odbora odrzavaju se radnim danom u pravilu 14 dana prije sjednice Fakultetskog
vijeca. S obzirom da su sjednice Fakultetskog vijeca u pravilu zadnji Cetvrtak u mjesecu, prema
tome se sjednice Odbora odrZavaju u pravilu prvog ili drugog etvrtka u mjesecu.

(4) Izvanredne sjednice odrZavaju se prema potrebi i u slu¢aju hitnosti postupka.

(5) Glasovanje o pojedinim to¢kama moZe biti izjaSnjavanjem ¢&lanova Odbora elektroni¢kom
postom o ¢emu odlucuje predsjednik Odbora koji ¢e odrediti u koliko sati zapocinje i zavrSava
izjaSnjavanje. Prednost izja§njavanja elektronickom poStom Koristit ¢e se primarno za izvanredne
sjednice, a prema potrebi i za redovite sjednice.

(6) Kod elektronickog glasovanja do usvajanja tocke do¢i ée ako je ukupan broj pristiglih glasova
ve¢i od polovice ukupnog broja moguéih elektronickih glasova. U slucaju jednakog broja
glasova, odlu¢uje glas predsjednika Odbora.

(7) Pristup materijalima za potrebe sjednice na odgovaraju¢i na¢in omogucuje se samo ¢lanovima
Odbora.

(8) Svi ¢lanovi Odbora obvezni su nazo¢iti sjednicama Odbora, osim u slu¢aju opravdane
sprije¢enosti o ¢emu su duzni obavijestiti tajnika Odbora.

(9) Predsjednik Odbora moZe pozvati na sjednicu pristupnika ili predsjednika Stru¢nog povjerenstva
ako ocijeni da je njihova nazo¢nost potrebna radi razmatranja izvjesca.

(10) ~ Predsjednik Odbora moze pozvati na sjednicu i druge osobe ako ocijeni da je njihova
nazocnost potrebna radi razmatranja odredenih pitanja.




Clanak 9.

(1) Za sjednicu Odbora zaprima se:
I zahtjev za pokretanje postupka na vlastiti zahtjev za izbor u znanstveno zvanje
2. izvjeSce Strucnog povjerenstva (u nastavku Izvjesée) u postupku izbora u znanstveno i
znanstveno-nastavno zvanje
3. zahtjev za pokretanje postupka ponovnog izbora u znanstveno-nastavno zvanje
4. izvjedée u postupku ponovnog izbora u znanstveno-nastavno zvanje.

(2) Na sjednici Odbora usvajaju se prijedlozi o ispunjavanju uvjeta za:
1. pokretanje postupka izbora u znanstveno zvanje na vlastiti zahtjev
2. ¢lanove Struénog povjerenstva
3. pokretanje postupka ponovnog izbora u znanstveno-nastavno zvanje
4. stavljanje IzvjeSc¢a na dnevni red sjednice Fakultetskog vije¢a/odgovarajuceg vijeéa
odsjeka vezano uz uskladenost Izvjeséa sa zakonskim aktima.

Clanak 10.

(1) Zakljucke sa sjednice Odbora o ispunjavanju uvjeta tajnik Odbora direktno prosljeduje tajniku
Fakultetskog vije¢a kao prijedlog to¢ke dnevnog reda sjednice Fakultetskog vije¢a odnosno
odgovarajuceg vijeca odsjeka.

Obvezujuée konzultacije Odbora

Clanak 11.

(1) U postupku izbora u znanstveno-nastavno zvanje i na radno mjesto, tajnik Fakultetskog vijeca
koji zaprima zamolbu Zavoda za raspisivanje javnog natjecaja s prijedlogom ¢lanova Stru¢nog
povjerenstva, duZan je konzultirati Odbor u vezi provjere ispunjavanja uvjeta za Clanove
predloZenog Struénog povjerenstva.

(2) Konzultacije Odbora u vezi ¢lanova Stru¢nog povjerenstva obavljaju se slanjem Zamolbi na
adresu odbor.izbor@sumfak.hr prije uvrtavanja na dnevni red Fakultetskog vije¢a. Povratnu
informaciju Odbor je istom tajniku Fakultetskog vije¢a duzan poslati elektroni¢kim putem u roku
od dva dana.

(3) Po isteku javnog natjecaja, tajnik Fakultetskog vije¢a koji zaprima natje¢ajnu dokumentaciju
duzan je konzultirati se s Odborom u vezi provjere ispunjavanja uvjeta Rektorskog zbora pri
pokretanja postupka za izbor u zvanje.

(4) NatjeCajnoj dokumentaciji u tiskanom obliku mora biti priloZena Prijava na natjecaj s tablicom
uvjeta Rektorskog zbora i potvrdama o ispunjavanju uvjeta i to u tiskanom i elektroni¢kom
obliku u jednom PDF dokumentu.

(5) Tajnik Fakultetskog vije¢a duZzan je po isteku natje¢aja Prijavu i tablicu Rektorskog zbora i
potvrdama u PDF dokumentu poslati Odboru na adresu odbor.izbor@sumfak.hr.

(6) Odbor treba odgovoriti pisanim ocitovanjem u roku od najvise 3 dana. U pisanom ocitovanju
clanovi Odbora, ako ih imaju, navode potrebne nadopune i korekeije dokumentacije. Tajnik
Fakultetskog vije¢a obavezan je napomene elektronickom postom proslijediti predsjedniku
Struénog povjerenstva i pristupniku.

(7) Tajnik Fakultetskog vijec¢a dostavlja natje¢ajnu dokumentaciju Stru¢nom povjerenstvu tek nakon
Sto elektronickom poStom primi pismeno o¢itovanje Predsjednika Odbora.

(8) Za vrijeme konzultacija natje¢ajna dokumentacija treba biti na raspolaganju ¢lanovima Odbora.




Clanak 12.

(1) Tajnik Odbora duzan je konzultirati se s Odborom prije pripreme zavrine inacice dokumentacije
za slanje Mati¢nom odboru ili Vije¢u biotehnitkog podru¢ja odnosno Senatu na prihvacanje i to
slanjem zavrine dokumentacije u PDF dokumentu na adresu odbor.izbor@sumfak.hr.

(2) Odbor u roku od najvise 3 dana pregledava zavr§nu dokumentaciju. Predsjednik Odbora nakon
konzultacija s ¢lanovima Odbora elektronickom poStom odobrava slanje dokumentacije
Mati¢nom odboru ili Vijeéu biotehnickog podruéja odnosno Senatu.

Ostale konzultacije odbora
Clanak 13,

(1) Izvan sjednice Odbora a prema potrebi, odrzavaju se konzultacije s &lanovima Odbora
koriStenjem adrese odbor.izbor@sumfak.hr.

(2) Pristupnik se moZe obratiti Odboru u vezi kompletiranja dokumentacije ako javno dostupne
radne upute nisu dovoljno jasne ili su u tijeku promjene uvjeta i njihovih tumacenja koja jo$ nisu
Javno dostupna.

(3) Clan Struénog povjerenstva se moZe obratiti Odboru vezano uz tumacenje uvjeta izbora u zvanje
i pravnih akata koji su na snazi za doti¢ni izbor u zvanje.

Postupak izbora u znanstveno i znanstveno-nastavno vanje

Clanak 14.

(1) Uvjete prihvacanja pokretanja postupka izbora u zvanje provierava Odbor u skladu s vayecim
propisima. Fakultetsko vijece potvrduje prijedlog pokretanja postupka izbora u zvanje.

Clanak 15.

(1) Na sjednicu Odbora za pokretanje postupka izbora u znanstveno zvanje pristupnik/institucija
treba priloziti kompletnu dokumentaciju prema Uputama Mati€nog odbora za podrudje
biotehnickih znanosti sukladno Pravilniku o uvjetima za izbor u znanstvena zvanja (NN
28/2017), a cjelokupni se postupak izbora provodi sukladno Postupniku koji je sastavni dio ovog
Pravilnika.

(2) Odluku o raspisivanju javnog natjecaja za izbor u znanstveno-nastavno zvanje donosi Fakultetsko
vijeCe. Natjecaj se objavljuje na mreznim stranicama Fakulteta, u javnom glasilu i Narodnim
novinama te na stranicama sluZbenog internetskog portala za radna mjesta  Europskog
istrazivackog prostora (EURAXESS).

Clanak 16.

(1) Na sjednicu Odbora za pokretanje postupka izbora u znanstveno-nastavno zvanje 1 na radno
mjesto pristupnik treba priloZiti kompletnu dokumentaciju prema Odluci o nuZnim uvjetima za
ocjenu nastavne i znanstveno-strucne djelatnosti u postupku izbora u znanstveno-nastavna zvanja
(NN 122/2017), a cjelokupni se postupak izbora provodi sukladno Postupniku koji je sastavni dio
ovog Pravilnika,



Postupak ponovnog izbora u Znanstveno-nastavno zvanje
Clanak 17.

(1) Na sjednicu Odbora za pokretanje postupka ponovnog izbora u znanstveno-nastavno zvanje i na
postojece radno mjesto pristupnik treba priloziti kompletnu dokumentaciju prema Odluci o
nuZnim uvjetima za ocjenu nastavne i Znanstveno-struéne djelatnosti u postupku izbora u
znanstveno-nastavna zvanja (NN 122/217) i Odluci Vijeéa biotehnickog podru¢ja o minimalnim
uvjetima za reizbor u znanstveno-nastavna zvanja, a cjelokupni se postupak izbora provodi
sukladno Postupniku koji Je sastavni dio ovog Pravilnika.

Zapisnik
Clanak 18.

(1) O tijeku sjednice vodi se Zapisnik. Zapisnik sastavlja tajnik Odbora.
(2) Zapisnik sadrzi:
- redni broj sjednice, akademsku godinu te naznaku je li sjednica ,,redovita" ilj ,»1zvanredna"
- datum, mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice
- imena nazo¢nih i nenazo¢nih ¢lanova Odbora
- imena ostalih osoba nazo¢nih na sjednici Odbora
- podatak o kvorumu
- predloZeni i usvojeni dnevni red
- zatrazene nadopune i korekcije dokumentaci je te zakljucke
- rezultate glasovanja po svakoj pojedinoj to¢ki
- vrijeme zakljuc¢ivanja ili prekida sjednice
- potpise predsjednika Odbora i tajnika Odbora.
(3) Dokumentacija u svezi s radom Odbora od trajne je vrijednosti i ¢uva se u pismohrani Odbora.

Zavrsne odredbe
Clanak 19.

(1) Za tumacenje odredbi ovoga Pravilnika nadlesno Je Fakultetsko vijece.
(2) Ovaj Pravilnik stupa na shagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plo¢i i mreznim
stranicama Fakulteta.

KLASA: CCH~Q5 ) 20-04) CA

URBROJ: 254-12-04-20-2
Zagreb, C1.00  2020.

Dekan

R vy

prof. dr. sc. Tibor Pentek



Popis obrazaca koji su u privitku ovog Pravilnika:

Obrasci Mati¢nog Odbora:
1. Zahtjev za izbor u znanstveno zvanje

2. Upute Maticnog odbora za podrucje biotehnickih znanosti za pisanje Izvje§éa o izboru u
znanstvena zvanja sukladno Pravilniku (28/2017)

Obrasci Vijeca biotehni¢kog podrugja:
3. Tablica uvjeta Rektorskog zbora (word) (NN 122/17)
4. Tablica uvjeta Rektorskog zbora s uputama i tumacenjima (pdf) (NN 122/17)
3. Kratko izvjesée i zakljucak
6. Tablica opéih uvjeta za izbor u docenta
7. Odluka Vijeéa biotehnickog podrucja o minimalnim uvjetima za reizbor u znanstveno-
nastavna zvanja

Interni obrasci Fakulteta:

8. Postupnik izbora u znanstveno i Znanstveno-nastavno zvanje le ponovnog izbora u
znanstveno-nastavno zvanje

9. Zamolba Zavoda za pokretanje postupka izbora u znanstveno zvanje

10. Zamolba Zavoda za pokretanje postupka izbora u znanstveno-nastavno zvanje i na radno
mjesto

1. Prijava pristupnika na natjecaj u postupku izbora u znanstveno-nastavno zvanje i na radno
mjesto

12. Zamolba Zavoda za odobrenje teme nastupnog predavanja

13. Obrazac odluke i ocjene s nastupnog predavanja

14. Zamolba Zavoda za pokretanje postupka ponovnog izbora u znanstveno-nastavino zvanje i na
radno mjesto

15. Objedinjeni zakljucak Odbora

16. Obrazac za konzultacije

17. Hodogram

Svi obrasci mogu se naéi na web adresi:

https://www.sumfak.unizg.hr/hr/o-fakultetu/ustro j-i-upravljanje/dokumenti-i-propisi/pravilnici/



