Na temelju ¢lanka 25. tocke 3. i ¢lanka 81. stavka 1. Statuta Sveug¢ilista u Zagrebu Fakulteta umarstva i drvne
tehnologije, KLASA: 003-05/23-01/02, URBROJ: 251-72-03-23-1 od 27. travnja 2023. godine (dalje u
tekstu: Statut), Fakultetsko vijece Sveuéilista u Zagrebu Fakulteta Sumarstva i drvne tehnologije na 8.
redovitoj sjednici akademske godine 2022/2023. odrzanoj 25. svibnja 2023. godine, donijelo je

POSLOVNIK

O RADU FAKULTETSKOG VIJECA
FAKULTETA SUMARSTVA I DRVNE TEHNOLOGIJE
SVEUCILISTA U ZAGREBU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Poslovnikom o radu Fakultetskog vijeca Fakulteta Sumarstva i drvne tehnologije Sveugilista u Zagrebu
(u daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduje se nacin rada Fakultetskog vije¢a Sveutilista u Zagrebu Fakulteta
Sumarstva i drvne tehnologije (u daljnjem tekstu: Vijece).

(2) Rijeci i pojmovni sklopovi koji imaju rodno znacenje, bez obzira jesu li u ovom Poslovniku koristeni u
zenskom ili musSkom rodu, odnose se na jednak na¢in na Zenski i muski rod.

Clanak 2.

(1) Vijece je stru¢no vijece Sveucilidta u Zagrebu Fakulteta Sumarstva i drvne tehnologije (dalje u tekstu:
Fakultet), izabrano u skladu s odredbom ¢lanka 22. Statuta.

(2) Ustroj Vijeca, izbori i razrjeSenja njegovih ¢lanova, zamjenika ¢lanova koji su predvideni Statutom te
mandat ¢lanova i zamjenika ¢lanova Vijeca, odredeni su Statutom.

Clanak 3.
Vijece o poslovima iz svoje nadleznosti raspravlja i odlu€uje na sjednicama Vijecéa.

Clanak 4.
Odredbe ovog Poslovnika obvezuju sve ¢lanove Vijec¢a i druge osobe koje su nazo¢ne sjednicama Vijeéa.

Clanak 5.
(1) Clanovi Vijeéa imaju pravo i obvezu biti nazo¢ni sjednicama Vijeca te sudjelovati u raspravi i odluéivanju
o svim pitanjima iz njegova djelokruga.
(2) Ako ¢lan Vijeca ne moze biti nazoCan sjednici, duzan je prije sjednice dostaviti pisano obrazlozenje
izostanka tajniku Fakulteta, koji o tome obavjestava predsjedatelja prije sjednice Vijeca i unosi zabiljesku
u zapisnik.

1. Fakultetsko vijece

Clanak 6.

(1) Na prvoj sjednici Vijeca, pocetkom svake akademske godine utvrduju se eventualne promjene u élanstvu
Vijeca, odnosno verificira se mandat ¢lanova Vijeca.

(2) Na posljednjoj sjednici Vijeca teku¢e akademske godine, a po isteku trogodi$njeg mandata, potvrduje se
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sastav Vije¢a u narednom mandatnom razdoblju.

Clanak 7.
Dekan je duzan prije isteka mandata predstavnika u Vijecu pozvati njihove predlagatelje da predloze nove
predstavnike za novo mandatno razdoblje.
U slu¢aju da po pozivu dekana predlagatelji ne predloZe svoje predstavnike do sjednice Vijeca navedene
u ¢lanku 6. stavku 1. Poslovnika, dekan moze sam dati prijedlog ili prvu sjednicu Vijeca valjano odrzati
s prijasnjim predstavnicima, kojima se produzava mandat do izbora novih.

2. Vijeca odsjeka
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Clanak 8.
U sastavu Fakulteta djeluju Sumarski odsjek i Drvnotehnoloski odsjek koji ustrojavaju Vijeée Sumarskog
odsjeka i Vije¢e Drvnotehnoloskog odsjeka.
Broj ¢lanova Vijeca odsjeka nije odreden.

Clanovi Vijeéa Sumarskog odsjeka su svi nastavnici i suradnici Sumarskog odsjeka te izabrani studentski
predstavnici.

Clanovi Vijeca Drvnotehnoloskog odsjeka su svi nastavnici i suradnici Drvnotehnoloskog odsjeka te
izabrani studentski predstavnici.

Studentske predstavnike bira Studentski zbor, a svaki predstavnik ima svog zamjenika.

Clanak 9.

Prodekan Sumarskog odsjeka i prodekan Drvnotehnoloskog odsjeka vode rad vijeéa pripadajuéeg
odsjeka, pripremaju sjednice, sastavljaju dnevni red, predsjedavaju sjednicama i brinu se o izvrSavanju
zakljucaka.

Odredbe ovog Poslovnika odgovarajuce se primjenjuju i na rad vijeca odsjeka.

IL. NACIN RADA I ODLUCIVANJA

1. Sazivanje sjednica, priprema i distribucija materijala
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Clanak 10.
Sjednice Vijeca odrzavaju se radnim danom u Vijeénici Fakulteta, u pravilu najmanje jednom mjeseéno
tijekom tekuce akademske godine i to u pravilu zadnjeg ¢etvrtka u mjesecu.

U slu€aju nemogucénosti odrzavanja sjednice u Vije¢nici Fakulteta, sjednice Vijeca se mogu odrzati i u
drugoj prostoriji Fakulteta ili ,,online®.

Ako to nalaZzu okolnosti sjednica Vijeca moze se odrzati i izvan Vijeénice, izvan redovnog radnog
vremena ili neradnim danom.

Clanak 11.
Sjednicu Vijeca saziva i vodi dekan po vlastitoj inicijativi ili na osnovi ranijih zakljucaka Vijeca. Sjednicu
Vijeca priprema dekan s prodekanima odsjeka, sastavlja prijedlog dnevnog reda te odreduje izvjestitelje
po pojedinim tockama predloZzenog dnevnog reda.

Tajnik Fakulteta pomaze dekanu 1 prodekanima odsjeka u pripremi sjednica 1 u radu Vijeca.

Izvjestitelji za pojedine tocke dnevnog reda obradene na Vije¢ima odsjeka u pravilu su prodekani
odgovarajuceg odsjeka. Dekan mozZe zatraziti da izvjestitelji budu predsjednici pojedinih odbora ili
povjerenstava iz ¢ije domene je odredena tocka. Izvjestitelji ne moraju biti ¢lanovi Vijeca.

Clanak 12.

Obavijesti o pripremi sjednica dostavljaju se elektronicki svim ¢lanovima Vije¢a i zavodima radi
predlaganja tocaka za dnevni red sjednice.

Clanovi Vijeca i zavodi uputit ¢e svoje prijedloge za tocke dnevnog reda u elektroni¢kom i pisanom obliku
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s potrebnim materijalima i prilozima najkasnije 8§ (osam) dana prije odrzavanja sjednice.

Clanak 13.

U izuzetnim slucajevima kada to zahtijevaju osobito opravdani razlozi, iznenadne i neodgodive potrebe
za odrZavanjem sjednice Vijeca ili ako bi odugovladenje ili odgadanje donosenja odluke ili rjeSavanja
nekog pitanja koje je u nadleznosti Vije¢a imalo $tetne posljedice za rad i interes Fakulteta, sjednica se
moze sazvati i u kra¢em roku (pisano ili usmeno).

Na sjednici Vije¢a zakazanoj na nadin predviden u stavku 1. ovog ¢lanka ¢lanovi na samom pocetku
odlucuju je li bilo potrebe za hitnim sazivanjem i hoce li se sjednica odrzati, a dnevni red se predlaze i
usvaja na samoj sjednici.

Clanak 14.
Dekan je duzan sazvati sjednicu Vijeca na pisani zahtjev natpoloviénog broja svih ¢lanova Vijeca.
Ako dekan ne sazove sjednicu u slucaju kada je to duzan uéiniti, sjednicu ¢e sazvati natpolovi¢an broj
svih ¢lanova Vijeca.
Dekan s prodekanima moZze sazvati tematsku sjednicu Vijeca.
U povodu Dana Fakulteta dekan saziva svecanu sjednicu na koju su pozvani svi zaposlenici i gosti.

Povodom smrti zaposlenika i bivsih zaposlenika Fakulteta na nastavnom ili suradni¢kom radnom mjestu,
saziva se komemorativna sjednica.

Clanak 15.
Ako je dekan odsutan ili sprije€en, zamjenjuje ga jedan od prodekana odsjeka.

Ako su i dekan i prodekani odsjeka sprijeeni ili odsutni, zamjenjuje ih prodekan za poslovanje i
kvalitetu, prodekan za znanost i poslijediplomske studije ili prodekan za medunarodnu i
meduinstitucijsku suradnju.

Ako su idekan i svi prodekani sprije€eni ili odsutni, sjednicom predsjedava po godinama najstariji ¢lan
Vijeca na znanstveno-nastavnom radnom mjestu.

Ako je na dnevnom redu postupak razrjeSenja dekana, sjednici takoder predsjeda po godinama najstariji
¢lan Vijeca na znanstveno-nastavnom radnom mjestu.

Clanak 16.

Sjednicama Vijeca obvezno prisustvuje, bez prava glasa, tajnik Fakulteta te osoba stru¢nih sluzbi koju
dekan odredi za zapisnicara.

Dekan moZe na sjednicu Vijeca pozvati i druge osobe radi davanja struénih misljenja i podataka o
pojedinim tockama dnevnog reda sjednice.

U radu sjednice mogu sudjelovati bez prava odlu¢ivanja:
1. voditelji ustrojstvenih jedinica
2. nastavnici koji nisu ¢lanovi Vijeca
3. osobe koje su pozvane na sjednicu.

Clanak 17.

U elektroni¢koj bazi podataka na mreznoj stranici Fakulteta, koja je dostupna svim ¢lanovima Vije¢a i
tajniku Fakulteta, uz poziv za sjednicu s prijedlogom dnevnog reda, obavezno se stavljaju i svi materijali
vezani za pojedine to¢ke dnevnog reda, kao i zapisnik s prethodne sjednice.

Poziv sa svim ostalim materijalima mora biti dostupan najkasnije 3 dana prije odrzavanja sjednice.

Clanak 18.

Svaka tocka koja se predlaze za dnevni red sjednice, mora biti obrazloZena i dokumentirana tako da
¢lanovi Vijeéa o njoj mogu raspravljati i odlucivati.
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Predsjedatelj sjednice Vije¢a moze odrediti da se za neku to¢ku dnevnog reda pribavi dopunska
dokumentacija ili misljenje ovlastenih tijela ili osoba te da se ta tocka ne rjesava na toj sjednici.

Predsjedatelj moZze odluciti i da se tocka iznese pred Vijece na toj sjednici, ali da se odlu¢ivanje o njoj
odgodi za sljede¢u sjednicu do pribave potrebne dokumentacije ili misljenja.

Clanak 19.
O svim to¢kama o kojima ¢e se raspravljati na sjednici Vijeca, a koja su vezana za odsjeke, prodekani su
duZni raspraviti na Vije¢ima odsjeka radi zauzimanja stavova odsjeka o pojedinoj tocki.
Ako ocjene da je to potrebno, prodekani odsjeka mogu u dnevni red Vijeéa pojedinog odsjeka ukljuéiti i
to¢ke na kojima ¢e se raspravljati o pitanjima vezanim za cijeli Fakultet.

Ako se ne slaZe sa zauzetim stavom bilo kojeg odsjeka, svaki ¢lan Vijeca moZe na sjednici iznijeti svoje
izdvojeno misljenje i traziti da se ono unese u zapisnik.

2. Sjednice
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Otvaranje sjednice i utvrdivanje dnevnog reda

Clanak 20.

Nakon $to zapisnicar prebroji nazoéne ¢lanove Vijeca, predsjedatelj obavjes$tava o njihovom broju te
utvrduje je li nazo¢na natpolovicna vecina svih élanova Vije¢a potrebna za pravovaljano odludivanje.

Sjednica Vije¢a moZe se odrzati ako je nazo¢na natpoloviéna vecina svih ¢lanova Vijeca.

U slu¢aju da se pozivu za sjednicu ne odazove potrebni broj ¢lanova Vijeca, sjednica se odgada za vrijeme
koje odredi predsjedatelj.

Predsjedatelj moZze odluditi da se saceka s pocetkom sjednice najvise do 1 sat nakon zakazanog pocetka
ili moze odmah odgoditi sjednicu.

Ako se radi o sjednici Vijeca koja je samo informativnog karaktera te se ne donose nikakve odluke nije
potreban kvorum.

Clanak 21.
Dnevni red sjednice utvrduje se na pocetku sjednice na prijedlog sazivacéa sjednice.
Nakon otvaranja sjednice, predsjedatelj predlaZe dnevni red sjednice i poziva &lanove Vijeca da iznesu
svoje prijedloge za njegovu izmjenu i dopunu.
Svaki ¢lan Vijec¢a moze predloziti da se na dnevni red stavi to¢ka koja nije u prijedlogu dnevnog reda uz
obrazlozenje o potrebi dopune dnevnog reda.

O usvajanju prijedloga dnevnog reda te predlozenih izmjena ili dopuna, odlu¢uju ¢lanovi Vijeéa bez
rasprave javnim glasanjem.

Dnevni red je usvojen ako je za njega glasala natpolovic¢na vecina prisutnih ¢lanova Vijeéa. Nakon
utvrdivanja dnevnog reda sjednice dekan objavljuje da se prelazi na rad po pojedinim totkama
dnevnog reda. Tijekom sjednice Vije¢e moZe, na prijedlog predsjedatelja, izmijeniti redoslijed
razmatranja pojedinih toéaka utvrdenih u dnevnom redu.

Clanak 22.

Prva totka dnevnog reda je verifikacija zapisnika s prethodne sjednice. Predsjedatelj ¢e zatraziti od
¢lanova Vijeca da se o€ituju o primjedbama na zapisnik s prethodne sjednice. O osnovanosti primjedbi
odlucuje se bez rasprave. Ako se primjedba prihvati, u zapisniku ¢e se u¢initi odgovarajuce izmjene.
Nakon verifikacije zapisnika s prethodne sjednice, dekan obavjestava ¢lanove Vijeca o znaajnim
dogadajima od posljednje sjednice, a istu mogucnost daje najprije prodekanima, ¢lanovima sveudéilisnih
tijela pa potom svim ostalim ¢lanovima Vijeca.

Clanak 23.

Dekan Fakulteta kao predsjedatelj brine o tijeku rasprave na sjednici, utvrduje i proglasava rezultate
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glasanja, potpisuje odluke i druge akte koje donosi Vijece i brine o primjeni Poslovnika.
Rasprava na sjednici Vijeca vodi se prema utvrdenom dnevnom redu.

Dekan otvara raspravu o pojedinim toc¢kama dnevnog reda i daje rije¢ ¢lanovima Vije¢a. Nitko ne moze
govoriti na sjednici prije nego §to zatrazi i dobije rije¢ od predsjedatelja. Prijave za rije¢ isti€u se nakon
8to sc otvori rasprava o pojedinoj tocki pa sve dok predsjedatelj ne zakljudi raspravu.

Predsjedatelj daje ¢lanovima Vijeca rije¢ po redu kojim su se javili za rije¢. Osoba koja Zeli sudjelovati u
raspravi, radi to, u pravilu, s mjesta na kojem sjedi.

Predsjedatelj osigurava neometano sudjelovanje u raspravi te brine da govornik ne bude ometan ili
sprijeCen u svom govoru.

Clanak 24.

Neovisno o redoslijedu prijavljivanja za raspravu, ¢lan VijeCa moze dobiti rije¢ &im zatrazi kada zeli
govoriti o povredi Poslovnika, o povredi utvrdenog dnevnog reda, kada Zeli ispraviti navod za koji drzi
da je netocan te za repliku.

Ako €lan Vijeca zatrazi rije¢ da bi ispravio navod koji je po njegovom misljenju neto&no izloZen i koji je
bio povod nesporazuma ili izazvao potrebu osobnog objasnjenja, predsjedatelj ¢e mu dati rijed &im se
zavrSi govor onoga govornika koji je izazvao potrebu ispravka.

Govor ¢lana Vijeéa mora biti kratak i ograni¢iti se na ispravak odnosno pojasnjenje. Predsjedatelj je
duzan poslije iznesenog prigovora dati objasnjenje glede povrede.

Ako €lan Vijeca koji je iznio prigovor nije zadovoljan objasnjenjem, o tome se odluéuje bez rasprave.

Clanak 25.

Clanovi Vijeéa u pravilu o odredenom predmetu raspravljaju samo jednom nakon §to zatraze i dobiju
rije¢ predsjedatelja prema redoslijedu prijavljivanja za raspravu.

Clanovi Vije¢a mogu govoriti i traziti potrebna objas$njenja o svim pitanjima u svezi s tockom dnevnog
reda o kojoj se raspravlja.

Tijekom rasprave mogu se iznositi misljenja, traziti objadnjenja i pokretati pitanja glede predloZenih
rjeSenja te raspravljati o amandmanima na prijedlog.

Clanak 26.
Govornik smije govoriti samo o tocki o kojoj se raspravlja po utvrdenom dnevnom redu.

Ako se ¢lan Vijeca u svojoj raspravi znacajnije udaljava od to¢ke o kojem se raspravlja ili je nepotrebno
opsiran ili nekoga vrijeda, dekan ¢e ga opomenuti, a u slu¢aju nepostivanja opomene, oduzet ¢e mu rijec.

Ako se govornik u svom govoru udalji od predmeta tocke dnevnog reda, predsjedatelj ¢e ga pozvati da
se drzi dnevnog reda, a ako se i nakon drugog poziva ne drzi predmeta dnevnog reda, predsjedatelj ée
mu oduzeti rijeé.

Govornika moze opomenuti na red i prekinuti u govoru samo predsjedatelj.
Predsjedatelj moze odobriti sudjelovanje u raspravi i ostalim osobama prisutnim na sjednici Vijeéa.

Clanak 27.
Trajanje izlaganja sudionika u radu sjednice nije ograni¢eno, osim ako odlukom Vijeéa nije drugadije
odredeno.
Vijece moze na prijedlog predsjedatelja ili na trazenje ¢lana Vijeca &iji prijedlog podrZi polovica prisutnih
¢lanova, odluciti da se o istom predmetu moze govoriti samo jednom ili ogranigiti trajanje govora.

Clanak 28.

Clan Vije¢a moze zatraziti da se njegova rasprava i po njemu predloZene formulacije odluka autoriziraju,
odnosno da se prema njegovom diktatu u cijelosti unesu u zapisnik. O tome odluéuje predsjedatelj, vodeéi
rauna o opravdanosti trazenja autorizacije govora.



(2) Predsjedatelj zakljucuje raspravu kad utvrdi da nema vise govornika ili kada se utvrdi da je tema
iscrpljena, odnosno kada se utvrdi da rasprava nije vezana uz temu koja je predmet rasprave.

b) Javnost rada na sjednici
Clanak 29.

(1) Sjednice Vijeca su javne.

(2) Vijece moze odluciti na prijedlog predsjedatelja da se pojedine sjednice ili rasprava o odredenoj tocki
dnevnog reda odrzi bez prisustva javnosti.

(3) Ako se raspravljaju akti ili materijali koji imaju oznaku odgovarajuceg stupnja povjerljivosti ili
predstavljaju poslovnu tajnu, predsjedatelj o tome obavjestava VijeCe, izuzima po potrebi raspravu iz
zapisnika te upozorava da se podaci ne smiju iznositi u javnosti.

c) Odriavanje reda na sjednici
Clanak 30.

(1) Red na sjednici osigurava predsjedatel;.

(2) Za povredu reda na sjednici predsjedatelj moZe sudionika sjednice opomenuti ili mu oduzeti rijec.

(3) Sudioniku sjednice koji svojim ponaSanjem ili govorom narusava red i ne pridrzava se odredbi
Poslovnika, izreéi ¢e se opomena.

(4) Sudioniku sjednice koji opetovano narusava red na sjednici i kr§i odredbe Poslovnika, a ve¢ je na istoj
sjednici opomenut, oduzet ¢e se rijec.

(5) Ako predsjedatelj ne moZe odrZati red mjerama iz ovog ¢lanka Poslovnika, odredit ée prekid sjednice.

Clanak 31.

(1) Osobe koje nisu sudionici u raspravi, ve¢ se na sjednici nalaze u svojstvu slusatelja, duzne su izvrsavati
naloge predsjedatelja glede odrzavanja reda.

(2) Predsjedatelj moze naloziti da se sa sjednice Vijeca udalji svaka osoba koja narusava red.

d) Prekidanje rada sjednice

Clanak 32.
(1) Predsjedatelj moze prekinuti sjednicu Vijeca i odrediti sat kad ce se nastaviti.

(2) Predsjedatelj prekida sjednicu zbog nedostatka kvoruma, zbog potrebe da se u meduvremenu provedu
potrebne konzultacije ili prikupe misljenja, zbog narusavanja reda te u drugim slu¢ajevima kad je to ovim
Poslovnikom predvideno ili kad to Vijece zakljuéi.

(3) Ako je sjednica prekinuta zbog nedostatka kvoruma, a kvorum ne postoji ni u nastavku rada sjednice,
predsjedatelj obavjestava nazoéne ¢lanove da se rad sjednice ne moze nastaviti te da ¢e ponovno sazvati
sjednicu.

e) Donosenje odluka

Clanak 33.

(1) Vijece pravovaljano raspravlja, donosi odluke, zakljucke i zauzima stavove natpoloviénom vecinom
glasova prisutnih ¢lanova, osim ako je drugacije propisano Zakonom o visokom obrazovanju i
znanstvenoj djelatnosti, Statutom Sveudéilista u Zagrebu i Statutom Fakulteta.

(2) Priizjednatenom broju glasova kod donosSenja odluka, odlucujuéi je glas dekana.

Clanak 34.
(1) Vijece donosi sljedece akte:
1. odluke
2. zakljucke.
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Odlukom se rjesavaju pitanja iz zakonske i statutarne nadleznosti Vijeca.
Zakljuckom se rjeSavaju:
1. proceduralna pitanja
2. pitanja koja je Vijece ovlasteno razmatrati, ali ne i odlucivati o njima, ve¢ ih prosljeduje na
odlu¢ivanjc nckom drugom tijclu
3. pitanja o kojima Vijece izrazava svoj neobvezujuci stav ili misljenje, a odnose se na podrudje rada
Fakulteta ili njegovih tijela.
Akte Vijeca potpisuje dekan ili predsjedatelj sjednicom na kojoj je akt donesen.

Clanak 35.
Po zaklju€enju rasprave o pojedinoj tocki dnevnog reda predsjedatelj u skladu s iznijetim prijedlozima
formulira sadrzaj odluke ili zakljucka o kojem cCe se glasati.
Prije glasanja o odredenoj odluci predsjedatelj provjerava postoji li kvorum.

Clanak 36.
Glasanje na sjednici Vije¢a je u pravilu javno, osim ako Zakonom, Statutom SveuciliSta u Zagrebu,
Statutom Fakulteta ili ovim Poslovnikom nije odredeno tajno glasanje.
Vije¢e moze odluciti da se o pojedinim pitanjima o kojima nije predvideno tajno glasanje, osim o
pitanjima za koje je Zakonom ili Statutom predvideno, odluke mogu donijeti tajnim glasanjem.
Ako se na sjednici odlucuje tajnim glasanjem, a za donoSenje odluke je potrebna veéina glasova
prisutnih ¢lanova Vijeca, ta se vecina utvrduje na osnovi broja ¢lanova V ijeca koji su preuzeli glasacke
listice.
U iznimnim slu¢ajevima odluke se mogu donositi ,,per rollam* ili glasanjem ¢lanova elektronickim putem
o ¢emu odluéuje dekan. O odlukama donesenim elektroni¢kim putem dekan izvjestava Vijece na prvoj
sljedecoj sjednici.
U slucaju glasanja na nacin predviden stavkom 4. ovog ¢lanka, materijali se ¢lanovima dostavljaju,
odnosno s njima se ¢lanovi upoznaju neposredno prije izjasnjavanja, a dekan ¢e odrediti u koliko sati
zapocinje i zavr$ava glasanje.
Kod elektronickog glasanja odluka se moze donijeti ako je ukupan broj pristiglih glasova veéi od polovice
ukupnog broja mogucih elektronickih glasova.

U slucaju da je kod donosenja odluke na temelju elektroni¢kog glasanja broj glasova jednak, odlucuje
glas dekana.

Clanak 37.
Glasa se uvijek prvo prema dnevnom redu, a dalje redoslijedom predlaganja.
Clanovi Vije¢a glasaju javno tako da se, nakon §to predsjedatelj zatrazi izjasnjavanje, dizanjem ruke
izjasne ,,za* ili ,,protiv* ili da se suzdrze od glasanja.
Predsjedatelj prvo poziva nazocne da se izjasne tko je ,,za“ prijedlog, zatim tko je ,,protiv* prijedloga te
tko je ,,suzdrzan" od glasanja.
Iznimno, ako se prilikom glasanja o amandmanu za njegovo prihvacanje izjasni manje od polovine
prisutnih, predsjedatelj moze odmah konstatirati da je amandman odbijen.

Tajno se glasa na glasackim listi¢ima na kojima su navedene rije¢i "ZA" ili "PROTIV" kada se glasa o
nekom pitanju ili aktu, odnosno imena i prezimena osoba za koje se glasa. Glasanje se provodi
zaokruzivanjem jedne od rije¢i "ZA" ili "PROTIV", odnosno rednog broja ispred imena i prezimena
osobe.

Clanak 38.
Vijece imenuje na prijedlog predsjedatelja ili ako je to propisano op¢im aktom Fakulteta, povjerenstvo za
provedbu tajnog glasanja te utvrduje pravila za pojedino glasanje.



Troclano povjerenstvo iz stavka 1. ovog ¢lanka priprema glasacke listice i provodi glasanje.

Glasacki listi¢i moraju biti iste veliine, boje i oblika te ovjereni peCatom Fakulteta. Sadrzaj glasackog
listi¢a u svakom pojedinom slucaju utvrduje predsjedatelj sjednice, ovisno o sadrzaju prijedloga o kojem
se glasa.

Svaki Clan Vijeca dobiva po jedan listi¢, koji nakon ispunjavanja stavlja u glasacku kutiju.
Glasacki listi¢ koji nije pravilno ispunjen, odnosno iz kojega se ne moze utvrditi za $to, odnosno za koga
je ¢lan Vijeca glasao, smatra se nevaze¢im.

Clanak 39.

Po zavrsetku glasanja predsjedatelj objavljuje rezultate glasanja te objavljuje je li prijedlog o kojem se
glasalo prihvacen ili odbijen.

P Zakljutivanje sjednice

Clanak 40.

Nakon provedenih rasprava prema svim tockama dnevnog reda i donesenih odluka, zavrien je rad sjednice
Vijeca i predsjedatelj zakljuéuje sjednicu.

g) Zapisnik o radu Vijea

(1)
)

3)
“)

()

Clanak 41.

O radu sjednice Vijeca vodi se zapisnik.
Zapisnik sadrzi:

1. redni broj sjednice
datum i mjesto odrzavanja sjednice
vrijeme pocetka i zavrsetka sjednice
imena i prezimena nazo&nih i odsutnih ¢lanova Vijeca te drugih osoba nazocnih na sjednici
utvrdeni dnevni red

zakljucak o verifikaciji zapisnika prethodne sjednice

~ N Wb B LN

kratak prikaz izvjesca i provedene rasprave po svakoj toc¢ki dnevnog reda

8. donesene odluke po svakoj tocki dnevnog reda.
U zapisnik se unose i rezultati glasanja o pojedinom predmetu.
Na izri¢ito trazenje ¢lana Vijeca njegova rasprava, primjedbe i prijedlozi moraju se unijeti u zapisnik.
Dekan moZze u tom slucaju od ¢lana Vijeca zahtijevati da svoju raspravu, primjedbe i prijedloge u roku
od 3 (tri) dana preda zapisnicaru u pisanom obliku kroz urudzbeni upisnik.

Sjednica Vijeta moze se po potrebi tonski snimati.

Clanak 42.

Zapisnik se izraduje u roku do 15 dana od dana odrzavanja sjednice i dostavlja se elektroni¢ki svim
¢lanovima Vijeéa, predstojnicima ustrojstvenih jedinica koji nisu ¢lanovi Vijeéa i tajniku Fakulteta.

Zapisnik na koji nije bilo primjedbi, odnosno zapisnik u koji su unesene izmjene zakljuckom Vijeca,
smatra se usvojenim.

Usvojeni zapisnik potpisuju predsjedatelj sjednice i zapisni¢ar i objavljuje se na intranetskim stranicama
Fakulteta.

Izvorni zapisnici s prilozima se uvezuju za akademsku godinu i ¢uvaju trajno u Tajnistvu.

Pisani otpravci odluka donesenih na odrzanoj sjednici Vijeca izraduju u pravilu u roku od 15 dana od
dana odrzavanja sjednice, a najkasnije do sljedece sjednice Vijeca.



111. IZBORI I IMENOVANJA NA SJEDNICAMA VIJECA
1. Zajednicke odredbe

(1)

)

Clanak 43.
Vijece provodi izbore i imenovanja u skladu sa zakonom, Statutom tc ovim Poslovnikom.

Clanak 44.
Izbor i imenovanje, odnosno razrje3enje provodi se javnim glasanjem, natpoloviénom veéinom prisutnih
¢lanova Vijeca.
Iznimno, izbor i razrjeSenje dekana provodi se tajnim glasanjem, natpolovi¢nom ve¢inom glasova svih
¢lanova Vijeca.

2. Postupak izbora i razrjeSenja dekana na sjednici Fakultetskog vijeca

(1
(2)
3)

4
(%)
(6)
(7)
(8)
(1)
(2)

M
)

Clanak 45.
Postupak izbora dekana provodi se sukladno odredbama Statuta.
Izbor dekana provodi se tajnim glasanjem putem glasackih listica.
Glasacki listi¢ sadrzi:
1. redni broj kandidata
2. ime i prezime kandidata.

Ako je na glasackom listicu naveden samo jedan predlozenik, ¢lan Vijeca glasa tako da na glasac¢kom
listicu zaokruzuje rije¢ "ZA" ili "PROTIV".

Ako su na glasatkom listi¢u navedena dva ili vise predlozenika, ¢lan Vijeca glasa tako da na glasatkom
listicu zaokruzuje redni broj ispred imena predlozenika za kojeg glasa.

Na listicu se kandidati ispisuju abecednim redom.
Glasacke listi¢e priprema tajnik Fakulteta.
Clan Vije¢a moze glasati samo osobno, jednim glasackim listi¢em.

Clanak 46.
Postupak izbora dekana zapoéinje pozivom Vije¢a za podno$enje prijedloga predlozenika za dekana, kada
se na prijedlog dekana imenuje Izborno povjerenstvo od pet ¢lanova.

Postupkom izbora rukovodi Izborno povjerenstvo koje nadgleda proceduru glasanja, prebrojava glasove
i utvrduje njihovu valjanost te objavljuje rezultate glasanja.

Clanak 47.

Glasa se samo za one kandidate ¢ija su imena istaknuta na glasatkom listiéu ovjerenom pecatom
Fakulteta.

Glasanje za predloZzene kandidate obavlja se zaokruzivanjem rednog broja ispred imena jednog od
kandidata.

Povjerenstvo za izbor dekana uzet ¢e u obzir samo glasacke listi¢e koje nakon zavrienog glasanja nade u
glasackoj kutiji.

Nece se uzeti kao vazeci svi oni glasacki listi¢i koji su ispunjeni na bilo koji drugi nacin koji je razlicit
onom propisanom ovim Poslovnikom, odnosno koji nisu ispunjeni.

Clanak 48.

Pojedini ¢lan Vijeca moze se prilikom izbora dekana odreéi prava na tajnost glasanja te moZze potpisati
uredno ispunjeni listi¢ ili javno dati do znanja za koga je glasao.

U sludaju kad je na sjednici na kojoj se bira dekan zastupljen kvorum, opravdano odsutni ¢lan
Vijeca moze prije sjednice dostaviti u zatvorenoj omotnici svoj glasacki listi¢ o kandidatu za kojeg glasa.
Glasacki listi¢ mu mora osigurati tajnik Fakulteta. Svaki drugi na¢in glasanja nije dozvoljen i nece se
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)

(2)

(1)

2)
3)

uzeti u obzir. Ovakav nacin glasanja uzima se u obzir samo u prvom krugu glasanja.

Clanak 49.
Za svaku sjednicu Vijeca pripremaju se glasacki listi¢i prema broju ¢lanova Vijeca. U slucaju drugog i
treceg kruga glasanja, sjednica se prekida radi pripreme novih glasackih listi¢a.

Clanak 50.

Predsjednik Povjerenstva za izbor dekana objavljuje rezultate glasanja na istoj sjednici Vijeca na kojoj je
provedeno glasanje.

Predsjednik Povjerenstva objavit Ce:
1. koliko je ¢lanova Vijeca primilo glasacki listi¢
. koliko je ¢lanova Vijeéa ukupno glasalo

2
3. koliko iznosi potrebna kvalificirana vecina
4. koliko je bilo nevazecih listica i zaSto

5

. koliko se &lanova Vijec¢a odreklo prava na tajnost glasanja, odnosno osnovano koristilo pravom
da daju izjavu o glasanju
6. koliko je vazecih glasova dobio koji od kandidata
7. proglasit ¢e koji je kandidat izabran, odnosno da e se glasanje ponoviti.

Clanak 51.
Clanovi Povjerenstva za izbor dekana predaju svakom ¢lanu Vijeca glasagki listi¢, sto &lan Vijeéa na
posebnoj listi potpisom potvrduje.
Broj glasackih kutija i mjesta na kojima Ce se glasati odreduje tajnik Fakulteta.
Glasanju kod svake glasacke kutije prisustvuje ¢lan Povjerenstva.

3. Izbori za ¢lana Senata, njegovog zamjenika te clanove Vijeca biotehnickoga podrucja

(M
2)
ey

(2)
)

Clanak 52.
Postupak provodenja izbora ¢lanova Senata i njihovih zamjenika ureduje Senat op¢im aktom.
Dekan, ¢lan Senata i njegov zamjenik po polozaju su ¢lanovi Vijeca biotehni¢koga podrudja.

Clanak 53.

Nacin izbora ¢lanova i druga pitanja vezana za uspostavu i rad Vijeca biotehni¢koga podrucja ureduju se
posebnom odlukom koju donosi Senat.

Kandidate za ¢lanove Vijeca biotehnickoga podruéja predlazu zavodi.

Glasanjem rukovodi Povjerenstvo za izbor koje broji 3 (tri) ¢lana i izabire se na prijedlog dekana, na
sjednici na kojoj se obavlja izbor.

IV. STALNA TIJELA VIJECA

(1)

Clanak 54.

Vije¢e ima stalne odbore, ¢iji se djelokrug, sastav i nacin rada odreduje odlukom o njihovu
osnivanju u skladu sa Statutom SveuéiliSta u Zagrebu i Statutom.

Clanak 55.
Dekan imenuje stalna, a moze imenovati i povremena povjerenstva za obavljanje poslova iz svog
djelokruga.

Clanak 56.
Za rjeSavanje odredenih radnih zadataka dekan moze imenovati radna tijela.
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(2)

Rad radnog tijela ogranicen je odlukom dekana, u kojoj je odredeno vrijeme u kojem radno tijelo mora
obaviti radni zadatak, nakon ¢ega njegovo djelovanje prestaje.

Sjednice odbora, povjerenstava i radnih tijela Vijeca

(2)

(1)
(2)
(3)

(4)

)
(2)

(3)
4

(1)
(2)

(D
)
3)

C))
(5)

Clanak 57.

Stalni odbori te stalna i povremena povjerenstva i ostala radna tijela Vijeéa rade u pravilu takoder na
sjednicama.

Sjednice odbora, povjerenstava i radnih tijela saziva predsjednik ili prvi &lan povjerenstva i radnog
tijela po osobnoj inicijativi, na osnovi zakljutka Vijeéa, odbora, povjerenstva ili radnog tijela.

Sjednicu odbora, povjerenstva i radnog tijela moze sazvati i dekan.

Clanak 58.

Sjednica odbora, povjerenstva i radnog tijela moZe se odrzati ako joj prisustvuje vise od polovice ukupnog
broja ¢lanova.

Na sjednici odbora, povjerenstva i radnog tijela donose se stavovi, prijedlozi, miiljenja i preporuke
vecinom glasova nazoénih ¢lanova.

Clanak 59.
Sjednici odbora, povjerenstva i radnog tijela mogu prisustvovati i iznositi svoje misljenje i &lanovi Vijeéa
koji nisu ¢lanovi odbora, povjerenstva ili radnog tijela, dekan, prodekani i tajnik Fakulteta.
Odbori, povjerenstva i radna tijela mogu odrzavati zajedni¢ke sjednice radi razmatranja pitanja od
zajednickog interesa.
Zajednicku sjednicu sazivaju predsjednici zainteresiranih odbora, odnosno prvi €lanovi zainteresiranih
povjerenstava i radnih tijela ili dekan Fakulteta.

Zajednickoj sjednici predsjedava jedan od predsjednika odbora, odnosno prvih €lanova povjerenstava ili
radnih tijela, prema dogovoru, ili dekan ako je on sazvao sjednicu.

Clanak 60.

Odbori, povjerenstva i radna tijela razmatraju pitanja koja su im na temelju propisa, Statuta ili opéih
akata Fakulteta te odlukama Vijeéa, dana u nadleznost.

Odbori, povjerenstva i radna tijela kojima su odredena pitanja dostavljena na razmatranje duZna su
razmotriti ih i o njima dati svoj stav u pisanom obliku.

Odbori, povjerenstva i radna tijela mogu i na svoju inicijativu razmatrati pitanja iz svoje nadleznosti.

Odbori, povjerenstva i radna tijela mogu imati vi$e radnih predsjednika, a prema grupama pitanja koja
razmatraju.

Clanak 61.
Kada odbori, povjerenstva i radna tijela podnose izvjeitaj Vijecu, tada odreduju svog izvjestitelja.
Izvjestitelj moZe uskratiti izjaSnjavanje Vijeéu samo o pitanjima o kojima odbor, povjerenstvo ili radno
tijelo nije zauzelo stav ili dalo svoje misljenje.

Clanak 62.

Odbori, povjerenstva i radna tijela mogu na svojim sjednicama primjenjivati odredbe ovog Poslovnika
koje se odnose na sjednice Vijeca.

U slu¢aju nemoguénosti primjene odredene odredbe Poslovnika, odbori, povjerenstva i radna tijela mogu
odlukom utvrditi postupak rjeSavanja tog pitanja.

Odbori i povjerenstva mogu donijeti poslovnik o svom radu.
Odbori, povjerenstva i radna tijela duzna su voditi zapisnik o radu na sjednicama.
Zapisnike redom vode ¢lanovi odbora, povjerenstava i radnih tijela, a ovjerava ih predsjednik odbora,
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odnosno prvi ¢lan povjerenstva i radnog tijela.

V.ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 63.

(1) Izmjene i dopunc ovog ’oslovnika donose sc na isti na¢in na koji je doncsen Poslovnik.

(2) Prijedlog za izmjene Poslovnika moze dati dekan ili ¢lan Vijeca.

Clanak 64.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i 1 mreznoj stranici
Fakulteta.

Clanak 65.

Stupanjem na snagu ovoga Poslovnika prestaje vrijediti Poslovnik o radu Fakultetskog vije¢a, KLASA:
003-06/21-03/02, URBROJ: 251-72-03-1 od 29. travnja 2021. godine.

Dekan

\‘\Qf/ alekic

prof. dr. sc. Josip Margaletié

KLASA: 003-05/23-01/04
URBROIJ: 251-72-01-23-2
U Zagrebu, 25. svibnja 2023. godine

Poslovnik je objavljen na oglasnoj plo¢i i mreznoj stranici Fakulteta dana 26. svibnja 2023. godine i stupa na
snagu dana 3. lipnja 2023. godine.



