Na temelju ¢lanka 25. tocke 3. Statuta SveuciliSta u Zagrebu Fakulteta Sumarstva 1 drvne
tehnologije, a u skladu s ¢lankom 15. stavkom 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj:
120/16, 114/22 i 48/26 — u daljnjem tekstu: ZJN), Fakultetsko vijece SveuciliSta u Zagrebu
Fakulteta Sumarstva i drvne tehnologije na 6. izvanrednoj (elektroni¢koj) sjednici akademske
godine 2025/2026. odrzanoj 27.08.2026. godine, donijelo je

PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

SVEUCILISTA U ZAGREBU
FAKULTETA SUMARSTVA I DRVNE TEHNOLOGILJE

Zagreb, kolovoz, 2026.
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OPCE ODREDBE

Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog 1 svrhovitog
troSenja sredstava namijenjenih za nabave, ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka
jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju pravila, uvjeti i postupci
jednostavne nabave robe, usluga i radova koje ¢e SveuciliSte u Zagrebu Fakultet Sumarstva
i drvne tehnologije (u daljnjem tekstu: Narucitelj) provoditi do vrijednosti pragova za
primjenu javne nabave:

a) robe i usluga te provedba projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje od

50.000,00 EUR-a

b) radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 EUR-a.
U provedbi postupaka jednostavne nabave primjenjivat ¢e se i drugi zakonski i podzakonski
propisi te drugi akti ovisno o pojedinom predmetu nabave.
Postupak nabave roba, radova 1 usluga provodi Ured za javnu nabavu Narucitelja.

Sve vrijednosti u ovom Pravilniku iskazane su u EUR-ima bez poreza na dodanu vrijednost
(u daljnjem tekstu PDV).

NACELA NABAVE

Clanak 2.

Narucitelj ¢e u primjeni ovog Pravilnika u odnosu na sve gospodarske subjekte poStivati
nacelo slobodnog kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana i nacelo slobode pruZanja
usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao §to su nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog
tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti
i nacelo transparentnosti.

Nabava ne smije biti osmisljena s namjerom izbjegavanja primjene ZJN-a ili izbjegavanja
primjene pravila o jednostavnoj nabavi provedena putem modula jednostavne nabave u
Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu EOJN RH) ili
s namjerom da se odredenim gospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili ih se
stavi u nepovoljan polozaj.

Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na naéin koji omogucéava
u¢inkovitu nabavu kao 1 ekonomicno i svrhovito troSenje javnih sredstava.

1ZUZECA

Clanak 3.

Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na:

- ugovore o radu te druge odgovarajuce ugovore prema posebnim propisima

- ugovore o uslugama koje imaju odredene zajednicke tarife (npr. javnobiljeZnicke i
odvjetnicke usluge, pristojbe, naknade i sl.)

- troskove za koje nije uobi¢ajeno izdavanje ponuda kao §to su tro§kovi reprezentacije;

- troskove Kkotizacija za seminare, radionice, konferencije, savjetovanje, stru¢no i
znanstveno usavr§avanje, sportska natjecanja i sl.)

- tro8kove ¢lanarina i naknade prema kartiénim kucama, komorama, udrugama i drugim
tijelima

- troSkove odrzavanja uredaja tijekom trajanja jamstvenog roka
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- troskove objave znanstvenih i stru¢nih radova u ¢asopisima, knjigama i drugim oblicima
digitalnog izdavastva

- troSkove objava u sluzbenim glasilima 1 listovima

- troskove nabave nastavne, znanstvene i stru¢ne literature: knjiga, ¢asopisa, pojedina¢nih
¢lanaka, baza podataka

- troSkove sluzbenog puta koji ukljucuju tro§kove prijevoza i smjestaja na sluzbenom putu
u zemlji i inozemstvu te ostale opravdane troskove sluzbenog puta

- troskove popravka i odrzavanja sluzbenih vozila

- troSkove nabave licencija, softvera, pretplata na digitalne alate kada ih zbog tehnickih
ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom isklju¢ivih prava moze izvrsiti
samo odredeni gospodarski subjekt

- ostala izuzedéa koja vrijede za ugovore o javnoj nabavi sukladno ZJN-u.

SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 4.

U svrhu sprjeavanja sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na odgovarajuéi se
nac¢in primjenjuju odredbe ZJN-a.

Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da ucinkovito sprije€i, prepozna i ukloni
sukobe interesa u vezi s postupkom nabave kako bi se izbjeglo narulavanje trZiSnog
natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.
Gospodarskim subjektom s kojim Naruditelj] moZe biti u sukobu interesa smatra se
ponuditelj, ¢lan zajednice, podugovaratelj 1 drugi na kojeg se ponuditelj oslanja.
Predstavnici Narucitelja (¢lanovi struénog povjerenstva, ovlastene osobe i potpisnici akata)
duzni su odmah po saznanju, a najkasnije dan nakon saznanja o postojanju sukoba interesa,
izuzeti se iz provedbe postupka jednostavne nabave te o tome obavijestiti dekana, odnosno
odgovornu osobu Naruéitelja radi provodenja zakonske procedure zamjene.

Clanak 5.

Za nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 EUR-a, predstavnici
Narucitelja su obvezni prije pocetka rada u postupku jednostavne nabave potpisati Izjavu
o sukobu interesa te ju aZurirati bez odgadanja ako nastupe promjene. Za nabave
procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 EUR-a, potpisnik narudzbenice ili ugovora
jamci nepostojanje sukoba interesa samim ¢inom odobravanja i potpisa tog dokumenta.
Naruditel] je obvezan na temelju Izjava svojih predstavnika u Pozivu na dostavu ponude za
pojedini postupak jednostavne nabave navesti popis gospodarskih subjekata s kojima je
predstavnik Narucitelja u sukobu interesa ili navesti da takvi subjekti ne postoje.

PLANIRANJE JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 6.
Narucitelj za kalendarsku godinu donosi Plan nabave sa svim predmetima nabave &ija je
procijenjena vrijednost nabave jednaka ili vec¢a od 5.000,00 EUR-a.

Plan nabave Narucditelja za kalendarsku godinu, kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune,
svojim potpisom odobrava dekan sukladno prijedlogu ustrojstvene jedinice i Ureda za
javnu nabavu Naruditelja.

Plan nabave za kalendarsku godinu, kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune, Naruéitelj
je obvezan objaviti u EOJN RH. '
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Ured za javnu nabavu koordinira poslove pripreme Plana nabave i svih njegovih izmjena i
dopuna, objavljuje plan nabave i sve njegove izmjene 1 dopune.

POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 7.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika su:

a) IZRAVNO UGOVARANJE — postupci nabave robe, usluga i radova ¢ija je
procijenjena vrijednost nabave manja od 15.000,00 EUR-a

b) OGRANICENO PRIKUPLJANJE PONUDA — postupci nabave roba i usluga, ¢ija
je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili ve¢a od 15.000,00 EUR-a, a manja od
25.000,00 EUR-a te nabava radova ¢ija je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili
veca od 15.000,00 EUR-a, a manja od 45.000,00 EUR-a

¢) JAVNO PRIKUPLJANJE PONUDA - postupci nabave roba i usluga, ¢ija je
procijenjena vrijednost nabave jednaka ili vec¢a od 25.000,00 EUR-a, a manja od
50.000,00 EUR-a te nabava radova ¢ija je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili
veéa od 45.000,00 EUR-a, a manja od 100.000,00 EUR-a.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provodi Struéno povjerenstvo

Naruditelja.

Cijeli tijek postupka mora biti dokumentiran.

POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 8.

Pokretanje postupka jednostavne nabave u nadleZnosti je svake pojedine ustrojstvene
jedinice Narucitelja, za potrebe te ustrojstvene jedinice.

Interni obrazac za pokretanje postupka jednostavne nabave je Zahtjev za nabavu kojeg
ispunjava zaposlenik ustrojstvene jedinice Narucitelja koja pokrec¢e postupak jednostavne
nabave, potpisuje ga voditelj te ustrojstvene jedinice, a svojim potpisom odobrava dekan.
U postupku izravnog ugovaranja u Zahtjevu za nabavu treba biti naveden: datum, predmet
nabave, opis predmeta nabave, naziv ugovaratelja, teret troSka radnog naloga, mjesto
isporuke robe, odnosno izvodenja radova ili pruzanja usluge.

U postupku ograni¢enog i javnog prikupljanja ponuda u Zahtjevu za nabavu treba biti
naveden: datum, predmet nabave, opis predmeta nabave, naziv ugovaratelja, vrsta ugovora,
procijenjena vrijednost predmeta nabave, izvor — nacin planiranih sredstava, prijedlog
¢lanova Struénog povjerenstva, mjesto isporuke robe, odnosno izvodenja radova ili
pruzanja usluge, duljina trajanja ugovora ili rok isporuke roba i usluga odnosno rok
zavrietka radova, rok, nac¢in i uvjet pla¢anja te naziv osobe zaduZene za kontrolu izvr§enja
Ugovora.

Ispunjen i potpisan Zahtjev dostavlja se u Ured za javnu nabavu Narucitelja.

VIII.IZRAVNO UGOVARANJE - POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE

(M

)

PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI NABAVE MANJE OD 15.000,00 EURA
Clanak 9.

Postupak nabave za nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti do 15.000,00
EUR-a provodi se u pravilu elektroni¢kim sredstvima komunikacije e-poste prikupljanjem
jedne ponude/predracuna gospodarskog subjekta.

Postupak nabave zapo¢inje slanjem upita za dostavu ponude/predracuna putem elektronickih
sredstava komunikacije na adresu jednog gospodarskog subjekta. Nabava se zakljucuje na

4
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temelju odabrane ponude izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora s jednim
gospodarskim subjektom po vlastitom izboru ovisno od sloZenosti predmeta nabave.

NarudZbenica obvezno sadrzi podatke o: datumu i rednom broju, ustrojstvenoj jedinici koja
izdaje narudzbenicu, broju ponude, nazivu gospodarskog subjekta — dobavljacu (naziv,
OIB, adresa), vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinice
mjere, koli¢inama, jedini¢nim cijenama te ukupnoj cijeni, roku izvrSenja, na¢inu i roku
placanja, i podatak iz kojih financijskih sredstava ¢e se vrditi placanje troska.
NarudZbenicu provjerava Ured za javnu nabavu Narucitelja, daje mu evidencijski broj 1z
Plana nabave, a odobrava dekan svojim potpisom ili osoba koju on ovlasti.

Narudzbenica se dostavlja gospodarskom subjektu putem elektroni¢kih sredstava
komunikacije.
Naruditelj kontrolira izvr$enje izdanih narudZbenica.

STRUCNO POVJERENSTVO
Clanak 10.

Pripremu i provedbu postupaka &ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 EUR-a
provodi Struéno povjerenstvo Naruéitelja. Struéno povjerenstvo Naruéitelja imenuje dekan
prije pokretanja postupka, a sastoji se od najmanje tri predstavnika Narucitelja, u pravilu
jednog predstavnika Narucitelja iz ustrojstvene jedinice Narucitelja koja je pokrenula
postupak, jednog zaposlenika iz Ureda za javnu nabavu Narucitelja 1 tajnika (pravnika)
Naruditelja (jedan predstavnik mora imati vaze¢i certifikat u podrucju javne nabave).
Osnovna zadaca predstavnika ustrojstvene jedinice Narucitelja koja je pokrenula postupak
jednostavne nabave je rad na posebnom dijelu dokumentacije, dok je osnovna zadaca
zaposlenika iz Ureda za javnu nabavu Narucitelja rad na opéem dijelu dokumentacije.

Ovisno o slozenosti predmeta nabave ¢&lanovi Struénog povjerenstva ne moraju biti
zaposlenici Naruditelja.

Clanak 11.

Obveze i ovlasti Struénog povjerenstva Naruditelja, sukladno ovom Pravilniku su:

1.

(1)

priprema postupka jednostavne nabave: provjera Zahtjeva za nabavu, priprema Poziva na
dostavu ponude §to ukljuduje utvrdivanje uvjeta vezanih uz predmet nabave, utvrdivanje
potrebnog sadrzaja upita za prikupljanje ponuda, izrada tehnickih specifikacija, izrada
troskovnika 1 ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu

provedba postupka jednostavne nabave: objava Poziva na dostavu ponude putem EOJN RH,
otvaranje pristiglih ponuda, pregled i ocjena ponuda, sastavljanje prijedloga odluke o odabiru
najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim u Pozivu na dostavu
ponude ili odluke o ponistenju postupka.

SLANJE POZIVA NA DOSTAVU PONUDE
Clanak 12.

OGRANICENO PRIKUPLJANJE PONUDA - Postupak nabave robe ili usluga
procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 EUR-a do 25.000,00 EUR-a, odnosno za nabavu
radova procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 EUR-a do 45.000,00 EUR-a, provodi se
slanjem Poziva na dostavu ponude prema najmanje 3 (iri) gospodarska subjekta putem
modula jednostavne nabave u EOJN RH. Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini
trziSnog natjecanja, Poziv na dostavu ponude moze se uputiti samo 1 (jednom)
gospodarskom subjektu putem EOJN RH.
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JAVNO PRIKUPLJANJE PONUDA - Postupak nabave robe ili usluga procijenjene

vrijednosti ve¢e od 25.000,00 EUR-a a manje od 50.000,00 EUR-a, odnosno za nabavu

radova procijenjene vrijednosti veée od 45.000,00 EUR-a, a manje od 100.000,00 EUR-a,
provodi se javnom objavom Poziva na dostavu ponude putem modula jednostavne nabave

EOJN RH.

Iznimno, Narucitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave

u EOJN RH, ve¢ ga provodi slanjem Poziva na dostavu ponude putem EOJN RH na adresu

jednog ili dva gospodarskog subjekta:

a) ako nije podnesena niti jedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno
izmijenjeni

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave mozZe izvrsiti, isporuciti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt i to:

1. ako je predmet nabave stjecanje ili stvaranje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili
umjetnicke izvedbe

2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuditi samo odredeni gospodarski
subjekt

3. ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljucujuci prava intelektualnog
vlasniStva

c) ako postoji iznimna zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

Razlozi za primjenu iznimke navode se i obrazlazu u objavi u EOJN RH.

XI. SADRZAJPOZIVA NA DOSTAVU PONUDE

(1)
2)

Clanak 13.

U postupcima jednostavne nabave predmet nabave mora biti jasno opisan, nedvojben i koji

predstavlja tehnicku, tehnolosku 1 funkcionalno odredivu cjelinu.

Poziv na dostavu ponude u pravilu sadrzi:

- naziv, OIB, adresu Narucitelja, kontakt osobu, broj telefona

- podatke o gospodarskim subjektima s kojima je Naruéitelj u sukobu interesa

- evidencijski broj iz Plana nabave Naruditelja, procijenjenu vrijednost nabave, vrstu
ugovora

- datum objave Poziva u EOJN RH

- osnovne informacije o predmetu nabave (opis predmeta nabave i tehnic¢ke specifikacije
ako su potrebne)

- navod je li cijena promjenjiva ili nepromjenjiva, ako je cijena promjenjiva Naruditelj u
Pozivu na dostavu ponude odreduje uvjete i nacin izmjene cijene

- ako je predmet nabava podijeljen u grupe, navod o moguénosti podno$enja ponuda za
jednu, vise ili sve grupe

- mjesto izvrSenja nabave, vrijeme izvrSenja ugovora, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji
trebaju ispuniti (ako se trazi)

- kriterij odabira ponude

- rok valjanosti ponude

- primjereni rok za podnoSenje zahtjeva za pojasnjenje ili izmjenu Poziva na dostavu
ponude, primjereni rok za produzenje roka za dostavu ponude u slu¢aju bitne izmjene

Poziva na dostavu ponude
6



- nadin dostavljanja ponuda

- rok, nacin 1 uvjeti placanja

- primjereni rok za dostavu ponuda

- podatke o pravnoj zastite

- Pozivu se moze priloziti 1 dodatna dokumentacija.

(3) Poziv na dostavu ponude izraduje se na hrvatskom jeziku i latini¢nom pismu. Iznimno, Poziv
na dostavu ponude ili njezin dio, osim na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu, moze se
izraditi 1 na nekom drugom sluzbenom jeziku Europske unije.

Clanak 14.

(1) Naruc¢itelj u Pozivu na dostavu ponude moze odrediti osnove za iskljuCenje 1 uvjete
sposobnosti ponuditelja, uvjete pravne, poslovne i financijske sposobnosti te tehnicke i
struéne sposobnosti ponuditelja.

(2) Sve dokumente koje Narucitelj zahtijeva, ponuditelj moZe dostaviti u neovjerenoj preslici.
Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave, a od najpovoljnijeg
ponuditelja moze se traziti dostava izvornika na uvid.

Clanak 15.
(1) Narucitelj u Pozivu na dostavu ponude moze od gospodarskih subjekata traziti sljedece vrste
jamstava:
1. jamstvo za ozbiljnost ponude
2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora
3. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
4. jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti.

(2) Bez obzira na oblik jamstva za ozbiljnost ponude (garancija banke, zaduZnica 1 sl.) koji je
Narucitelj odredio, ponuditelj moze uplatiti nov¢ani polog u trazenom iznosu.

(3) Jamstvo za ozbiljnost ponude se odreduje u apsolutnom iznosu, koji ne smije biti visi od 3%
procijenjene vrijednosti nabave.

(4) Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude, ukoliko je trazeno, mora biti sukladno roku valjanosti
ponude, a gospodarski subjekt mozZe dostaviti jamstvo koje je duze od roka valjanosti
ponude.

(5) Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude, Naru€itelj moZe traziti
njihovo produZenje. U tu svrhu ponuditelju se daje primjereni rok.

(6) Narucitelj je obvezan vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude u primjerenom roku
od dana potpisivanja ugovora o nabavi, odnosno dostave jamstva za uredno izvrSenje
ugovora o nabavi, a presliku jamstva obvezan je pohraniti.

XII. ROK ZA DOSTAVU PONUDA

Clanak 16.

(I) Rok za dostavu ponuda odreduje se razmjerno u Pozivu na dostavu ponude a ovisi o
karakteristikama predmetne nabave.

(2) Rok za dostavu ponuda ne moZe biti krac¢i od 5 (pet) dana od dana slanja Poziva na dostavu
ponude putem EOJN RH, a u slu¢aju javne objave Poziva na dostavu ponude u EOJN RH rok
za dostavu ponuda ne moZe biti kraéi od 7 (sedam) dana od dana javne objave.
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U slu¢aju iznimne Zurnosti opravdane od strane Naruditelja, Naruéitelj moze odrediti kraci
rok za dostavu, ali ne kra¢i od 5 (pet) dana od dana javne objave Poziva na dostavu ponude u
EOJN RH.

XIII. POSTUPAK DOSTAVE PONUDA
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Clanak 17.

U roku za dostavu ponuda, gospodarski subjekti mogu zahtijevati objaSnjenje vezano za Poziv
na dostvu ponude najkasnije tijekom tre¢eg dana prije roka za dostavu ponude.

Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, Narucitelj je obvezan odgovor staviti na
raspolaganje svima objavom u EOJN RH najkasnije dan prije roka odredenog za dostavu
ponuda.

U sluéaju bitne izmjene Poziva na dostavu ponude, Narucitelj je duZan razmjerno produZiti
rok za dostavu ponuda za minimalno 3 (tri) dana, racunajuéi od dana slanja izmjene na objavu.
Ponuda mora biti izradena prema zahtjevima iz Poziva na dostavu ponude.

Ponuditelj izrazava cijenu ponude u EUR-ima bez PDV-a, a u drugoj valuti samo ako je
Naruditelj to izriCito trazio u Pozivu na dostavu ponude. Cijena ponude pise se brojkama u
koju moraju biti uracunati svi troskovi i popusti.

Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponude dostaviti izmijenu ili dopunu ponude na
isti nac¢in kao i osnovnu ponudu s obveznom naznakom da se radi o izmeni ili dopuni ponude.
Do trenutka otvaranja ponuda nije dopusteno davanje informacija o zaprimljenim ponudama.

Clanak 18.

Ponuditelj koji namjerava dati dio ugovora u podugovor obvezan je u ponudi:

1. navesti koji dio ugovora namjerava dati u podugovor (predmet ili koliéina, vrijednost ili
postotni udio, stavku troSkovnika)

2. navesti podatke o podugovarateljima (naziv ili tvrtka, sjediste, OIB ili nacionalni
identifikacijski broj, broj ratuna, zakonski zastupnici podugovaratelja).

Pod uvjetima iz ZJN-a i Pozivu na dostavu ponude, viSe ponuditelja moze se udruziti 1
dostaviti zajedni¢ku ponudu, neovisno o uredenju njihova medusobnog odnosa.

OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA
Clanak 19.
Protekom roka na dostavu ponude, Stru¢no povjerenstvo otvara i provjerava ponude, a EOJN
RH generira zapisnik o otvaranju ponuda.
Ponude otvara najmanje jedan ¢lan Stru¢nog povjerenstva.

Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno, iznimno Narucitelj moze u
Pozivu na dostavu ponude odrediti da ¢e otvaranje ponuda biti javno.

U slu¢aju da je postupak voden putem javne objave Poziva na dostavu ponude putem EOJN
RH, javno se objavljuje generirani zapisnik o otvaranju ponuda.

Clanak 20.

Sposobnost ponuditelja mora postojati u trenutku otvaranja ponuda.

Nakon otvaranja ponuda, Stru¢no povjerenstvo pregledava i ocjenjuju ponude na temelju
uvjeta i zahtjeva koji su traZeni u Poziva na dostavu ponude te izraduju zapisnik o pregledu
1 ocjeni ponuda.
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Clanak 21.

Pregled i ocjena ponuda su tajni do trenutka dono$enja Odluke o odabiru.

Ako su informacije ili dokumentacija koju je dostavio ponuditelj nepotpuni ili pogresni ili se
takvima Cine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Narucitelj moze, poStuju¢i nacela
jednakog tretmana i transparentnosti, zahtjevati od ponuditelja da dopuni, razjasni ili dostavi
informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku. Komunikacija izmedu Narucitelja 1
ponuditelja vodi se putem EOJN RH.

Struéno povjerenstvo utvrduje racunsku ispravnost ponude. Ukoliko se utvrdi ratunska
pogreska, ponuditelja se pisanim putem zatrazi prihvat ispravka raCunske pogreSke u
primjerenom roku koji odredi Naru€itelj.

Navedeno postupanje ne smije dovesti do pregovaranja vezano za kriterij za odabir ponude.
Ponudbeni list, troskovnik, jamstvo za ozbiljnost ponude i ESPD obrazac ne smatraju se
dokumentima koji nedostaju te Narucitelj ne smije zatraZiti od ponuditelja da iste dostavi
tijekom pregleda 1 ocjene ponuda.

Clanak 22.

Ako je u ponudi iskazana neuobilajeno niska cijena ponude ili je iskazana neuobicajeno
niska pojedina jediniéna cijena, §to dovodi u sumnju moguénost isporuke robe, izvodenja
radova ili pruZanja usluga koje su predmet nabave, Narucitelj moZe od ponuditelja u
primjerenom roku, zahtijevati objasnjenje cijene. Narudéitelj moze odbiti ponudu ako
objasnjenje ili dostavljeni dokazi zadovoljavajuce ne objasnjavaju nisku predloZenu cijenu.
Kod ocjene cijena Narucitelj uzima u obzir usporedne iskustvene i trZiSne vrijednosti te sve
okolnosti pod kojima ¢e se izvrsavati odredeni ugovor o nabavi.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 23.

Kriterij za odabir valjane ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Kada je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se

koristiti i drugi kriteriji kao: kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetska ili funkcionalna

obiljeZja, ekolodka obiljezja, operativni troSkovi, ekonomicnost, rok isporuke ili rok

izvrenja, jamstveni rok i drugi. Kriteriji i nacin njihova bodovanja moraju biti navedeni u

Pozivu na dostavu ponude.

U postupku nabave Narucitelj je duzan odbiti ponudu ponuditelja ako utvrdi da je ponudena

cijena:

- vecaod 25.000,00 EUR-a za nabavu roba i usluga, odnosna veca od 45.000,00 EUR-a za
nabavu radova u sluéaju da jednostavna nabava nije provedena putem javne objave u
modulu jednostavne nabave EOJN RH ili

- prelazi zakonske pragove za javnu nabavu.

Ako je cijena najpovoljnije ponude veéa od procijenjene vrijednosti nabave, ali ne prelazi

vrijednosti iz stavka 3. ovog ¢lanka, Naruéitelj takvu ponudu moze prihvatiti ako ima ili ¢e

imati osigurana sredstva.

XVI. ODLUKE NARUCITELJA

Clanak 24.

Za odabir ponude je dovoljna 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZzenim zahtjevima
i uvjetima Naruditelja.



Clanak 25.

(1) Narucitelj] na osnovi zapisnika o otvaranju te zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda za
nabavu ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 EUR-a donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude, a temelji se na kriteriju za odabir ponude.

(2) Putem Odluke o odabiru najpovoljnije ponude odabire se najpovoljnija ponuda ponuditelja
s kojim ¢e se sklopiti ugovor o nabavi.

Clanak 26.

Naruéitelj je obvezan odbiti ponudu za koju, na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda 1
provjere uvjeta, utvrdi da je nepravilna, neprikladna ili neprihvatljiva, sukladno ZJN-u.

Clanak 27.

(1) Naruditelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne
nabave da su bile poznate prije

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrZajno bitno drugacijeg Poziva na

dostavu ponude da su bile poznate prije

je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako

Narucitelj ima ili ¢e imati osiguranih sredstava za nabavu

(O8]

4. nije pristigla niti jedna ponuda
5. nakon iskljuéenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda
6. niti jedna dostavljena ponuda ne ispunjava u cijelosti svrhu nabave
7. ako se utvrdi sukob interesa koji se ne moze na drugi nacin otkloniti.
(2) Iznimno, Naruéitelj mozZe i iz drugih opravdanih razloga ponistiti postupak.

Clanak 28.

(1) Naruditelj je obvezan obavijestiti sve ponuditelje koji su dostavili ponudu o rezultatima
pregleda i ocjene ponuda dostavom Odluke o odabiru ili poniStenju (u daljnjem tekstu
Odluka).

(2) Odluku ¢e Naruditelj donijeti u pravilu u roku od 15 (petnaest) dana od isteka roka za dostavu
ponuda, osim ako nije drugacije odredeno Pozivom na dostavu ponude.

(3) Odluka postupka jednostavne nabave zajedno s preslikom Zapisnika o pregledu i ocjeni
ponuda objavljuje se u EOJN RH i smatra se dostavljena svim sudionicima jednostavne
nabava istekom dana u kojem je objavljena.

(4) Odluka postaje izvrSna:

1. objavom Odluke o odabiru u slu¢aju da je pristigla samo jedna ponuda, odnosno objavom
Odluke o ponistenju kada nije pristigla niti jedna ponuda

2. istekom roka za prigovor, ako prigovor nije izjavljen

3. dostavom Odluke o prigovoru dekanu kojom se prigovor odbacuje, odbija ili se obustavlja
postupak, ako je na Odluku izjavljen prigovor.

(5) Naruditelj je obvezan nakon donosenja Odluke o odabiru ponovno rangirati ponude te izvrSiti
provjeru bez prvotno odabranog ponuditelja i uzvrsiti Odabir na temelju kriterija za odabir
ponude i donijeti novu Odluku o odabiru ili ako postoje razlozi za ponistenje postupka
nabave ako prvotno odabrani ponuditelj:

a) nije dostavio izjavu o produZenju roka valjanosti ponude i jamstvo za ozbiljnost ponude
b) u roku valjanosti odustane od svoje ponude
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c) je dostavio neistinite podatke, odnosno lazne, nevjerodostojne ili krivotvorene
informacije koje utje¢u na postupak nabave

d) nije dostavio dokaz o ispunjenosti uvjeta za izvrenje ugovora ili dokaz o ispunjavanju
uvjeta i zahtjeva koje je potrebno ispuniti ako su takvi dokazi trazeni u Pozivu na dostavu
ponuda

e) je odbio potpisati ugovor o nabavi ili

) nije dostavio jamstvo za uredno ispunjenje ugovora ako je zahtjevano u pozivu na dostavu
ponuda.

XVII. ZAHTJEV ZA UVID U DOKUMENTACLJU
Clanak 29.

Nakon dostave Odluke o odabiru ili poni$tenju, na zahtjev ponuditelja zaprimljenog najkasnije dan
prije isteka roka za prigovor, Naruditelj je obvezan najkasnije idué¢i radni dan do 16:00 sati
omoguéiti uvid u cjelokupnu dokumentaciju doti¢nog postupka putem EOJN RH ukljuujuci
zapisnike, dostavljene ponude, osim u one dokumente koji su oznacenim tajnima.

XVIII. PRAVNA ZASTITA
Clanak 30.

(1) Protiv Odluke o odabiru odnosno Odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave ne moZze
se izjaviti Zzalba Drzavnoj komisiji za kontrolu postupaka javne nabave jer se na iste ne
primjenjuje ZJN u dijelu o Zalbenom postupku, niti se primjenjuje rok mirovanja propisan ZJN-
om. Na odluku u postupku jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost veca od
15.000,00 EUR-a dopusteno je podnijeti prigovor u pisanom obliku dekanu, odnosno
odgovornoj osobi Narucitelja.

(2) Pravo na prigovor ima svaki gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za dobivanje
odredenog ugovora o jednostavnoj nabavi i koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu od
navedenoga koriStenja subjektivnih prava.

(3) Prigovor se izjavljuje elektroni¢kim sredstvima komunikacije putem EOJN RH u roku od 5
(pet) dana od primitka Odluke o odabiru ili Odluke o ponistenju, a u suprotnom ¢e se prigovor
odbaciti.

Clanak 31.

(1) Podnositelj prigovora moze odustati od prigovora sve do otpreme odluke o prigovoru.
(2) Odustanak od prigovora ne moze se opozvatl.
(3) Ako podnositelj prigovora odustane od prigovora, dekan ¢e obustaviti postupak.

Clanak 32.
(1) Narucitelj u postupku po prigovoru moze:
1. obustaviti postupak
2. odbaciti prigovor zbog nedopustenosti, nepravodobnosti, nedostatku pravnog interesa i
zbog toga §to je izjavljen od neovlastene osobe,
3. odbiti prigovor
4. usvojiti prigovor te u tom slucaju ponistiti odluku ili postupak.
(2) U sluéaju usvajanja prigovora, predmet se vraéa Strunom povjerenstvu na ponovno
odluéivanje.
(3) Odluka o prigovoru mora biti obrazloZena.
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(4) Odluka o prigovoru dostavlja se objavom u EOJN RH u roku od 8 (osam) dana od dana
izjavljivanja prigovora.

(5) Postupak po prigovoru nije upravni postupak te protiv takve odluke nije dopustena Zalba niti
je mogude pokrenuti upravni spor.

XIX. UGOVOR O JEDNOSTAVNOJ NABAVI
Clanak 33.

(1) S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o jednostavnoj nabavi nakon izvrSnosti Odluke o
odabiru.

(2) Ugovor priprema zaposlenik iz Ureda za javnu nabavu Naruditelja, koji ga parafira i dostavlja
na paraf tajniku Narugitelja, a potpisuje ga dekan odnosno druga osoba po njegovom
ovlaStenju.

(3) Ugovorne strane izvrSavaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenim u pozivu na
dostavu ponuda i odabranom ponudom.

(4) IzvrSenje ugovora prati i kontrolira osoba koju odredi Narucitelj te unosi podatke u registar
ugovora.

Clanak 34.

(1) Narucitelj smije izmijeniti ugovor o jednostavnoj nabavi tijekom njegova trajanja bez
provodenja novog postupka jednostavne nabave uz odgovarajucéu primjenu ¢lanka 315.-320.
ZJN-a.

(2) Izmjene ugovora o nabavi Narucitelj je obvezan objaviti u registru ugovora u roku od 30 dana
od dana izmjene ugovora.

(3) Neovisno o pravilima izmjene ugovora, izmjena ugovora o jednostavnoj nabavi nije dopuStena
ako bi rezultirala promjenom cijene koja bi:

o Za narudzbenice kojima je prethodila nabava predvidena za nabave vrijednosti do
15.000,00 eura, presla vrijednost kumulativnog iznosa narudzbenica od 15.000,00 eura bez
PDV-a

e Zaugovor o jednostavnoj nabavi robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost nabave bila
jednaka ili manja od 25.000,00 eura, presla vrijednost ugovora od 25.000,00 eura bez PDV-
a, a postupak nije proveden javnom objavom u EOJN RH

o Zaugovor o jednostavnoj nabavi radova ¢ija je procijenjena vrijednost nabave bila jednaka
ili manja od 45.000,00 eura, presla vrijednost ugovora od 45.000,00 eura bez PDV-a, a
postupak nije proveden javnom objavom u EOJN RH

o U bilo kojem sluéaju presla zakonski prag za primjenu javne nabava.

XX. ARHIVIRANJE DOKUMENTACIJE
Clanak 35.

Dokumentacija jednostavne nabave u pravilu se ¢uva 4 (Cetiri) godine od dana sklapanja ugovora
o jednostavnoj nabavi odnosno izdavanja narudzbenica, ako nije osnovnim ugovorom o
financiranju drugacije propisano.

XXI. REGISTAR UGOVORA I IZDANIH NARUDZBENICA
Clanak 36.

(1) U registru ugovora o javnoj nabavi, evidentiraju se svi predmeti nabave €ija je procijenjena
vrijednost nabave jednaka ili veéa od 5.000,00 EUR-a a koji su navedeni u Planu nabave.

(2) Ured javne nabave obavlja poslove objave i aZuriranje Registra ugovora.
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(3) Registar ugovora i sve njegove kasnije promjene, Narucitelj je obvezan objaviti u EOJN RH.

(4) U slucaju jednostavne nabave putem narudzbenica, u Registar ugovora unosi se ukupni 1znos
za taj predmet nabave, neovisno o broju izdanih narudzbenica tokom godine.

(5) Za predmet jednostavne nabave putem narudzbenica, izdanih za vise gospodarskih subjekata,
u Registar ugovora unosi se ukupni iznos za taj predmet nabave i za svakog pojedinog
gospodarskog subjekta, neovisno o broju izdanih narudzbenica tokom godine jednom
gospodarskom subjektu.

(6) Narucitelj je obvezan aZurirati Registar ugovora prema potrebi, a najmanje jedanput u 6 (Sest)
mjeseci.

XXII. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 37.

(1) Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove daljnje izmjene i dopune, objavljuju se na internetskim
stranicama Naruditelja te se ¢ini dostupnim u EOJN RH.

(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik o provedbi jednostavne nabave
Fakulteta Sumarstva i drvne tehnologije Sveucilista u Zagrebu od 14. prosinca 2023. godine.

(3) Postupci jednostavne nabave pokrenuti prije stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ¢e se
prema odredbama akta koji je bio na snazi u trenutku pokretanja postupka.

(4) Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i i mreznoj stranici Naruditelja 1 stupa na snagu 1.
rujna 2026. godine.

Dekan

KLASA: 003-05/26-01/18
URBROJ: 251-72-17-26-1

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo&i i mreZnoj stranici Narugitelja dana: 28.08. 2026. godine i
stupa na snagu dana 1. rujna 2026. godine.
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