Sveuciliste u Zagrebu, Fakultet Sumarstva i drvne tehnologije raspisuje

NATJECAJ

za izbor jednog izvrsitelja (m/z) na radno mjesto llI. vrste — ra¢unovodstveni referent - financijski knjigovoda
(interni naziv radnog mjesta: RaCunovodstveni referent za plac¢anje), na neodredeno vrijeme, u punom
radnom vremenu u Racunovodstveno-financijskoj sluzbi.

Uvjetl: zavrsena srednja ekonomska Skola, radno iskustvo na istim iii siicnim posiovima, poznavanje rada na
racunalu

Opis poslova:
- knjizi ulazne racune
- zaprima ulazne racune, izlazne ra¢une, putne naloge i svu ostalu dokumentaciju priprema za
kontrolu i obradu u Sluzbi
- kontrolira ulazne racune, provjerava racunsku, sustinsku i formalnu ispravnost svih
dokumenata na temelju kojih nastaju obveze Fakulteta
- ispisuje i priprema naloge za plac¢anje
- vodi pomo¢nu knjigu - salda konti dobavljaca
- obavlja poslove vezane uz naloge za pla¢anja u inozemstvo
- radi usklade knjigovodstvenih kartica sa dobavljac¢ima
- zaprima, protokolira i evidentira ulazne eRacune
- obavlja i druge poslove po nalogu dekana i voditelja SluZbe koji se s obzirom na narav i vrstu
rada imaju smatrati posiovima za koje je skiopijen ugovor o radu
Uz potpisanu prijavu na javni poziv/natjecaj potrebno je priloZiti: Zivotopis s podacima o $kolovanju i radnom
iskustvu, dokaz o odgovaraju¢em stupnju obrazovanja, rjeSenje o priznavanju inozemne obrazovne
kvalifikacije za pristupnike koji su kvalifikaciju stekli u inozemstvu, potvrdu Hrvatskog zavoda za mirovinsko
osiguranje o razdobljima prijave na mirovinsko osiguranje, presliku vozacke dozvole, presliku osobne
iskaznice ili domovnice, ostale dokaze koje kandidat smatra relevantnim. Navedeni dokazi prilazu se u
izvorniku ili preslici koja ne treba biti ovjerena. U potpisanoj prijavi navode se i podaci podnositelja prijave
(ime i prezime, adresa prebivalista, broj telefona, e-posta, iskljucivo za potrebe natjecajnog postupka).
Fakultet zadrzava pravo provodenja prethodne provjere znanja i sposobnosti za kandidate koji zadovoljavaju
formalne uvjete. Prethodna provjera znanja i sposobnosti kandidata obavlja se putem pisanog testiranja i/ili
intervjua. O mjestu i vremenu odrZavanja provjere kandidati Ce biti obavijeSteni elektronickom porukom na
adresu elektroni¢ke poste koju navedu u prijavi. Ako kandidat ne pristupi provjeri, smatra se da je povukao
prijavu na natjeca;.
Kandidat koiji se poziva na pravo prednosti pri zaposljavanju duZan je priloZiti svu propisanu dokumentaciju
prema posebnom zakonu. Kandidat koji se u prijavi na natje€aj poziva na pravo prednosti prilikom
zaposljavanja u skladu s ¢lankom 102. Zakona o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima
njihovih obitelji (Narodne novine broj 121/17, 98/19, 84/21), uz prijavu na javni natjecaj duzan je osim dokaza
o ispunjavanju trazenih uvjeta, priloZiti i dokaze propisane ¢lankom 102. stavkom 1. Zakona poveznica:
https://branitelji.gov.hr/UserDocsimages/NG/12%20Prosinac/Zapo%C 5%A1ljavanje/popis%20dokaza%20z
a%200stvarivanje%20prava%20prednosti%20pri%20zapo%C5%A1 ljavanju.pdf
Fakultet zadrzava pravo ne donijeti odluku o izboru pristupnika te ponistiti ili obustaviti natjecaj bez
posebnog obrazlozZenja.
Na natjecaj se mogu javiti osobe oba spola. Pojmovi koji se koriste u ovom natjedaju, a koji imaju rodni
znacaj, bez obzira jesu li koristeni u muskom ili Zenskom rodu, obuhvacaju na jednak nacin i muski i Zenski
rod.
Prijavom na natjecaj pristupnici su izricito suglasni da fakultet kao voditelj zbirke osobnih podataka mozZe
prikupljati, koristiti se i dalje obradivati podatke u svrhu provodenja natjecajne procedure, sukladno
odredbama Op¢e uredbe (EU) 2016/679 o zastiti osobnih podataka i Zakona o provedbi Opce uredbe o
zadtiti podataka (NN br. 42/18).

Nepravodobne, nepotpune i nepotpisane prijave neée se razmatrati.
Natjecaj je otvoren 8 dana od dana objave u Narodnim novinama.



Prijave se podnose na adresu: Sveuciliste u Zagrebu, Fakultet Sumarstva i drvne tehnologije, Svetosimunska
cesta 23, 10000 Zagreb, s naznakom ,za natjecaj”.
Rezultati natje¢ajnog postupka objavit ¢e se na mreznoj stranici Fakulteta www.sumfak.unizg.hr
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