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za akademsku godinu: 2015./2016.

Naziv sastavnice: Sumarski fakultet
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Pregled planiranih aktivnosti po podrudjima unutarnjeg osiguravanja kvalitete kojima se uspostavljaju standardi i
ostvaruju ciljevi propisani gore navedenom dokumentacijom (po potrebi, dodajte redove):

1. Politika unaprjedenja sustava kvalitete
[ESG 1.1]

Odgovorna osoba i

Aktivnost Nacin provedbe i o¢ekivani rezultati Rok tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti
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1. Politika unaprjedenja sustava kvalitete

[ESG 1.1]
Odgovorna osoba i
Aktivnost Nacin provedbe i o¢ekivani rezultati Rok tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti
a) | Razrada opce strategije | Povjerenstvo za izradu strategije ¢e izraditi tekst Opce PUK/Predsjednik
Sumarskog fakulteta strategije Sumarskog fakulteta. 10 mjeseci | Povjerenstva za izradu
Usvojenost Strategije od strane FV SF-a. strategije/dekan
b) | Uskladivanje Priru¢nika | Povjerenstvo za upravljanje kvalitetom ¢e dovrsSiti tekst
za upravljanje kvalitetom | Priruénika za upravljanje kvalitetom Sumarskog
Sumarskog fakulteta s fakulteta, koji ¢e biti u suglasju s vaze¢im Priru¢nikom | 3 mjeseca | PUK/prodekani
Priru¢nikom za za upravljanje kvalitetom SveuciliSta u Zagrebu. odsjeka
upravljanje kvalitetom Fakultetsko vije¢e ¢e usvojiti Priru¢nik za upravljanje
Sveucilista u Zagrebu kvalitetom Sumarskog fakulteta.
¢) | Unutarnja prosudba | Povjerenstvo za unutarnju prosudbu izvrsit ¢e uvid u PUK/predsjednik
sustava kvalitete funkcioniranje sustava kvalitete SF. 6 mjeseci | Povjerenstva za
Usvojenost izvjestaja Povjerenstva za unutarnju prosudbu unutarnju prosudbu
od strane FV.
d) | Sveobuhvatna SWOT- | Uprava fakulteta i PUK ¢e u suradnji provesti SWOT- PUK/prodekani (svi)/
analiza cijelog sustava | analizu. 3 mjeseca | dekan
Sumarskog fakulteta Rezultati SWOT-analize bit ¢e usvojeni na FV.
e) | Izrada akcijskog plana za | PUK ¢e izraditi akcijski plan u kojemu ¢e biti taksativno
naknadno pracenje | navedene stavke u funkcioniranju Fakulteta koje ¢e biti | 6 mjeseci po
djelatnosti Fakulteta | posebno praéene. dobivanje | PUK
nakon provedenog | Akcijski plan usvojen od strane FV. potvrde
reakreditacijskog ministra
postupka
f) | Razrada modela, te | Uprava Fakulteta i PUK ¢e u suradnji razmotriti | cijele ak.
prikupljanje 1 obrada | moguénosti te pokusSati uspostaviti sustav za prikupljanje god. PUK/prodekani/dekan
podataka o aktivnostima | podataka o znanstvenim, nastavnim i ostalim stru¢nim 2015/16.

na Fakultetu

aktivnostima zaposlenika SF-a.
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1. Politika unaprjedenja sustava kvalitete

[ESG 1.1]
Odgovorna osoba i
Aktivnost Nacin provedbe i o¢ekivani rezultati Rok tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti
g) | Izrada i objava Odluke o | Uprava Fakulteta ¢e izraditi dokument Odluke o uvjetima
uvjetima za upis | za upis mirovanja studijskih obveza te o istome | 6 mjeseci | prodekaniodsjeka
mirovanja studijskih | obavijestiti zaposlenike i studente Fakulteta.
obveza
h) | Izrada i prihvacanje Radna skupina imenovana od strane FV izradit ce
Pravilnika o Pravilnik o internetskom sustavu SF. 3 mjeseca | PUK/predsjednik
internetskom sustavu Pravilnik usvojen od strane FV. povjerenstva
i) | Izrada 1 prihvacdanje | Radna skupina imenovana od strane FV izradit ce
Pravilnika o izdavackoj | Pravilnik o izdavac¢koj djelatnosti SF. 4 mjeseca | PUK/predsjednik
djelatnosti Pravilnik usvojen od strane FV. povjerenstva
j) | Izrada 1 prihvacéanje | Radna skupina imenovana od strane FV izradit ce
Pravilnika o studentima s | Pravilnik o studentima s posebnim potrebama SF. 5 mjeseci | PUK/predsjednik
posebnim potrebama Pravilnik usvojen od strane FV. povjerenstva
k)| Izrada 1 distribucija | Voditeljica ISO ¢e permanentno raditi na izradi radnih cijele Voditelj ISO
radnih procedura i radnih | procedura i radnih uputa te ¢e o istima obavijestiti ak. god.
uputa zaposlenike SF-a. 2015/16.
1) | [zrada novih pravilnika | Kada se god primijeti potreba, pristupit ¢e se izradi
(Pravilnik o  putnim | pravilnika za reguliranje problematike u kojoj postoji cijele ak. Uprava SF/PUK/
nalozima, Pravilnik o | neujednacenost prakse, ekstenzivno tumacdenje prava i god. radne skupine
napredovanju  stru¢nih | obaveza zaposlenika i sl. 2015/16.

suradnika i sl.)

Takvi pravilnici bit ¢e upuceni FV na usvajanje.
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1. Politika unaprjedenja sustava kvalitete

[ESG 1.1]
Odgovorna osoba i
Aktivnost Nacin provedbe i o¢ekivani rezultati Rok tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti

m)| Izrada naputaka Izradit ¢e se naputci kojima je za cilj olaksSati, odnosno

(postupnikad) za prevenirati nerazumijevanje, propuste i sl. prilikom

provodenje postupaka provodenja postupaka izbora u znanstvena i znanstveno- | 6 mjeseci | PUK/radna skupina

izbora u znanstvena i nastavna zvanja.

znanstveno-nastavna Naputci stavljeni na znanje zaposlenicima Fakulteta.

zvanja
n) | Organiziranje i Dan kvalitete Sumarskog fakulteta bit ¢e odrzan u formi

obiljezavanje Dana stru¢nog skupa, dne 24.3.2016. do PUK

kvalitete Sumarskog 24.3.2016.

fakulteta (stru¢ni skup)
0) | Kontinuirana izobrazba u | Neka od predavanja odrzana u sklopu Dana kvalitete | Kontinuirano

sustavu kvalitete te imat ¢e karakter edukacijskih predavanja za zaposlenike. | (obavezna

razvoj kulture kvalitete | Evidentirat ¢e se prisutnost na istima. dva

(obvezna dva predavanja predavanja | PUK

za sve zaposlenike za sve

Fakulteta) zaposlenike

SF)

p)| Izobrazba u  okviru | Voditeljica ISO ¢e pohadati izobrazbu s podrucja | kontinuirano

seminara  akreditirane | ISO 9001:2015. cijele

certifikacijske kuée za ak. god. voditeljica ISO

uvodenje novog ISO 2015/16.

9001:2015
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1. Politika unaprjedenja sustava kvalitete

[ESG 1.1]
Odgovorna osoba i
Aktivnost Nacin provedbe i o¢ekivani rezultati Rok tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti
q) | Otvaranje 1 azuriranje | U suradnji s informatickom sluzbom Fakulteta izradit ¢e
posebne datoteke na | se datoteka na web-stranici SF-a posveéena problematici
internetskoj stranici | upravljanja kvalitetom. 30.9.2016. | PUK/prodekani
Fakulteta za potrebe odsjeka
upravljanja kvalitetom
r) | Suradnja i razmjena Shodno moguénostima 1 potrebama, odrzavat ée se
iskustva s drugim komunikacija PUK-a i ¢lanova Uprave SF-a s Uredom za | cijele ak.
institucijama u sustavu upravljanje kvalitetom SveuciliSta u Zagrebu te god. PUK/dekan
kvalitete znanosti i odgovaraju¢im tijelima na sastavnicama zagrebackog 2015/16.
visokog obrazovanja sveucilista.
s) | Publiciranje stru¢ne Sustav upravljanja kvalitetom Sumarskog fakulteta bit ¢e | 8 mjeseci | PUK/dekan
knjige o SUK SF predstavljen u posebnoj knjizi na tu temu.
t) | Publiciranje dokumenta | Rezultati samoanalize Sumarskog fakulteta bit ce
'Samoanaliza Sumarskog | predstavljeni u posebnom dokumentu koji ée biti udinjen | 8 mjeseci | PUK/dekan
fakulteta' dostupnim svim zaposlenicima.
u) | Pradenje, evidentiranje i | Clanovi PUK-a bit ée redovno informirani o promjenama | kontinuirano
edukacija o promjenama | u revidiranim ESG standardima i smjernicama. tijekom
u revidiranim ESG ak. god. PUK
standardima i 2015/16.

smjernicama
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1. Politika unaprjedenja sustava kvalitete

[ESG 1.1]
Odgovorna osoba i
Aktivnost Nacin provedbe i o¢ekivani rezultati Rok tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti
v)| Tjesnja  suradnja s | Clanovi Uprave Sumarskog fakulteta te PUK-a
Uredom za upravljanje | sudjelovat ¢e na radionicama, seminarima, predavanjima
kvalitetom SveuciliSta i |1 sl. koje ¢e biti organizirane od strane Ureda za cijele PUK/prodekani
edukacija putem | upravljanje kvalitetom Sveucilista. ak. god. odsjeka/dekan
radionica, seminara 1 2015/16.
ostalih skupova u
njihovoj organizaciji
w)| Edukacija u  okviru | Clanovi Uprave Sumarskog fakulteta te PUK-a cijele
zajednickog projekta s | sudjelovat ¢e na edukaciji u okviru zajednickog projekta ak. god. PUK/voditelj projekta
PBF-om (HKO) s PBF-om. 2015/16.
X) | Izrada i analiza Izvjeica | Izvjes¢e o radu u sustavu kvalitete SF-a u ak. god.
o radu u sustavu | 2014/15. bit ée pripremljeno, prihva¢eno na sjednici do PUK
kvalitete za ak. god. | PUK-a te proslijedeno na usvajanje na FV. 28.11.2015.
2014/15.
y)| Izrada Plana rada u | Plan rada u sustavu kvalitete SF-a u ak. god. 2014/15. bit do
sustavu kvalitete za ak. | ¢e pripremljen, prihvaéen na sjednici PUK-a te | 28.11.2015. | PUK
god. 2015/2016. proslijedeno na usvajanje na FV.
2. Odobrenje, kontinuirano pracenje te periodi¢no vrjednovanje i revizija studijskih programa
[ESG 1.2, ESG 1.9]
Odgovorna osoba i
Aktivnost Nacin provedbe i o¢ekivani rezultati Rok tijela koja sudjeluju u

provedbi aktivnosti
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2. Odobrenje, kontinuirano pracenje te periodi¢no vrjednovanje i revizija studijskih programa

[ESG 1.2, ESG 1.9]
Odgovorna osoba i
Aktivnost Nacin provedbe i o¢ekivani rezultati Rok tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti
a) | Izrada  analiza  svih | Svi studijski programi ¢e biti analizirani, rezultati analize PUK/prodekani
studijskih programa predo¢eni nastavnicima SF-a te o istome povedena | 4 mjeseca | odsjeka/voditelji
rasprava. studija
b) | Provodenje 1 analiza | Studenti, krajem svakog semestra, ispunjavaju on-line cijele
studentskih anketa za | ankete za svaki pojedini kolegij. Nakon dostave rezultata | ak. god.
prosudbu studijskih | iz Ureda za upravljanje kvalitetom SuZ, svaki nastavnik | 2015/16.; | PUK/prodekani
programa te Uprava fakulteta se upoznaju s istima. analiza: 1 | odsjeka/voditelji
mjesec po | studija/dekan
dostavi iz
URKVA
c¢) | Usvajanje prijedloga | Prioritet je na studijima Drvnotehnoloskog odsjeka, koji PUK/prodekani
promjena u studijskim | osim definiranja ishoda uc¢enja, nisu detaljno izmijenjeni i odsjeka/voditelji
programima dopunjeni. Detaljna analiza preddiplomskog i diplomskih | 15. lipnja | studija/dekan
studija Drvna tehnologija obavljena je u okviru IPA 2016.
projekta. Uslijedit ¢e javna rasprava o prijedlozima
izmjena 1 dopuna te usvajanje na Fakultetskom vijecu.
d) | Povecanje broja Ured za medunarodnu suradnju ¢e pripremiti analizu
predmeta koji se izvode | upisa predmeta koje upisuju studenti u medunarodnoj
na engleskom jeziku razmjeni, te pripremiti skupine predmeta odredenog l.rujna PUK/prodekani
podrucja koji ¢e omoguciti studentima upis minimalno 30 2016. odsjeka
ECTS-a, odnosno potrebito semestralno opterecenje.
Time ¢e se povecéati broj predmeta koji se izvode na
engleskom jeziku.
e) | Priprema barem jednog | Nastavit ¢e se pregovori sa stranim fakultetima glede do kraja | PUK/prodekani
studija na engleskom osnivanja medunarodnog interdisciplinarnog studija ak. god. odsjeka/voditelji
jeziku podrucja uredenja interijera. 2015/16. | studija/dekan
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2. Odobrenje, kontinuirano pracenje te periodi¢no vrjednovanje i revizija studijskih programa

[ESG 1.2, ESG 1.9]
Odgovorna osoba i
Aktivnost Nacin provedbe i o¢ekivani rezultati Rok tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti
f) | Azuriranje podataka i Podaci u sustavima ISVU i MOZVAG se permanentno
provjera kompatibilnosti | azuriraju i uskladuju.
podataka u sustavima 10 mjeseci | PUK/prodekani
ISVU i MOZVAG sa odsjeka
stvarnim stanjem
g) | Priprema plana za Ocekuje se potvrdivanje izmjena i dopuna studijskog voditelj
izvodenje stru¢nog programa stru¢nog studija Drvna tehnologija te dopusnica | 6 mjeseci | studija/prodekan DTO
studija Drvna tehnologija | za izvodenje na Sumarskom fakultetu u Zagrebu.
na Sumarskom fakultetu | Uslijedit ¢e priprema izvedbenog plana nastave u novim
u Zagrebu uvjetima i po modelu tzv. blok-nastave.
h) | Samoanaliza doktorskih | U skladu s naputcima AZVO, te pripremljenim | 3 mjeseca | Prodekan za
studija materijalima, imenovano povjerenstvo izradit ¢e ZIR/radna skupina
dokument 'Samoanaliza doktorskih studija'. Osnova ¢e
biti dokumentacija provedenih postupaka samoevaluacije,
tematskog  vrednovanja 1  periodiéno  unutarnje
vrednovanje. Ocekuje se visoka razina kvalitete
dokumenta 'Samoanaliza'.
i) | Analiza i ujedinjavanje Osnovni cilj je osjetno smanjiti broj specijalistickih Prodekan za
specijalistickih studija studija kojih je ukupno 9. Radna skupina u ¢e pripremiti | 4 mjeseca | ZIR/radna skupina
analizu i prijedloge, koji ¢e biti usvojeni na Fakultetskom
vijecu.
j) | Provodenje postupka Postupak, koji je ve¢ djelomi¢no proveden, bit ¢e zavrsen.
prosudbe dodjele ECTS- | Na temelju prosudbe nastavnika i suradnika te studenata, | 4 mjeseca | Clanovi IPA/prodekan
bodova i prijedloga iznijet ¢e se prijedlog, usuglasiti te potvrditi na DTO
korekcije Fakultetskom vijecu.
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2. Odobrenje, kontinuirano pracenje te periodi¢no vrjednovanje i revizija studijskih programa

[ESG 1.2, ESG 1.9]
Odgovorna osoba i
Aktivnost Nacin provedbe i o¢ekivani rezultati Rok tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti
k) | FEANI akreditacija — Prvi korak je ispunjavanje obrazaca HIS za pokretanje Uprava SF/PUK
pripremne radnje postupka akreditacije studijskih programa, §to je osnovna

pretpostavka za provodenje akreditacije 1 dobivanje
FEANI inzenjerske iskaznice. Uslijedit ¢e dostava | 30.9.2016.
dokumentacije = imenovanom neovisnom vanjskom
povjerenstvu, suradnja u prosudbi te pripreme za posjet
povjerenstva. Do kraja akad. god. ocekuje se dobivanje
certifikata.
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3. Udenje, poucavanja i vrjednovanje studentskog rada

[ESG 1.3]
Odgovorna osoba i
Aktivnost Nacin provedbe i o¢ekivani rezultati Rok tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti
a) | Pracenje napredovanja | Napredovanje i vertikalna pokretljivost studenata SF-a | do kraja | PUK/prodekani
studenata i prolaznosti | redovito se prati te se zaposlenike o tome obavjeStava na ak. god. odsjeka
kroz ISVU sustav. godiSnjoj bazi. 2015/16.
b) | Pradenje profila | Profil studentske populacije se redovito prati kroz PUK/prodekani
studentske populacije | NISpVU sustav; nastavnici se o nalazima obavjeStavaju | 6 mjeseci | odsjeka
kroz NISpVU sustav na sjednicama odsjeka barem jednom godiSnje.
c) | Razrada i vrednovanje | Na osnovi spoznaja iz IPA-projekta razradit ¢e se ishodi PUK/prodekanica
kvalifikacija  (ishoda | udenja za sve studijske programe Sumarskog odsjeka do kraja Sumarskog
ucenja) studijskih ak. god. odsjeka/voditel;
programa na osnovama 2015/16. | projekta
IPA projekta
d) | Utvrdivanje 1 objava | Svaki predmetni nastavnik izradit ¢e prema prijedlozima
jasnih kriterija, pravila | iz Priru¢nika za upravljanje kvalitetom, a shodno strukturi
i procedura za | predmeta i naCinu izvodenja, razraden detaljan model PUK/prodekani
vrednovanje vrednovanja studentskog rada 1 ostvarivanja ishoda | 6 mjeseci | odsjeka
studentskog rada i | ucenja. Jasno definirani kriteriji su osnovna pretpostavka

ishoda ucenja

za donoSenje ocjene, odnosno za zalbu na ponudenu
ocjenu. Ocekuje se kvalitetnija prosudba osposobljenosti
studenata te transparentnije vrednovanje.
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4. Upisi i napredovanje studenata, priznavanje kompetencija
[ESG 1.4]

Odgovorna osoba i
Aktivnost Nacin provedbe i o¢ekivani rezultati Rok tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti

a) | Analiza 1 definiranje | Kriteriji za upis te upisne kvote raspravljaju se i PUK/prodekani
upisnih  kriterija i | definiraju svake akademske godine. 6 mjeseci | odsjeka
upisnih kvota Odluka o kriterijima i kvotama za upis u pojedini

studijski program usvojena na FV.

b) | Poticanje studenata na | Promidzbom moguénosti i otvorenos¢u Ureda za | kontinuirano | PUK/prodekan za

medunarodnu suradnju | medunarodnu suradnju SF-a studentima se omoguéuje cijele medunarodnu suradnju
natjecanje za stipendije za obavljanje dijela studijskih ak. god.
obveza na nekom inozemnom sveuciliStu. 2015/16
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5. Nastavno osoblje

[ESG 1.5]
Odgovorna osoba i
Aktivnost Nacin provedbe i o¢ekivani rezultati Rok tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti

a) | Provodenje i analiza | Studenti, krajem svakog semestra, ispunjavaju on-line krajem PUK/prodekani
studentskih anketa =za | ankete za svaki pojedini kolegij. Nakon dostave | zimskogi | odsjeka/voditelji
procjenu nastavnika i | rezultata iz Ureda za upravljanje kvalitetom SuZ, svaki ljetnog studija/dekan
suradnika nastavnik te Uprava fakulteta se upoznaju s istima. semestra

b) | Provodenje internih | Sukladno Priru¢niku za upravljanje kvalitetom krajem
procjena kvalitete | provodit ¢e se, na temelju ve¢ pripremljenih obrazaca svakog
nastavnika i suradnika | samovrednovanje nastavnika. Razradit ¢e se i model te semestra; PUK/prodekani
(samovrednovanje, potrebiti obrasci za vrednovanje nastavnika od strane analiza: 2 odsjeka
vrednovanje od strane | kolege nastavnika, koji ¢e prisustvovati izvodenju | mjeseca po
kolege nastavnika) te | nastave. Ocekuje se daljnje poboljSanje kvalitete zavrSetku
analiza podataka izvodenja nastave.

c) | Poticanje na Promidzbom moguénosti, nastavnici 1 suradnici cijele PUK/prodekan za
medunarodnu razmjenu | Sumarskog fakulteta bit ée poticani na odlazak na ak. god. medunarodnu
nastavnika i suradnika razmjenu na srodne institucije u inozemstvu. 2015/16. suradnju/prodekan za

ZIR

d) | Stimuliranje i poticanje | Kroz (re)definiranje internih uvjeta za napredovanje
nastavnika na nastavnika i suradnika (v. to¢. 5.1.a), nastavnike ¢e se | kontinuirano
usavrsavanje u stimulirati na usavr$avanje na inozemnim znanstveno- cijele Uprava SF
inozemstvu kroz nastavnim ustanovama. ak. god.
davanje prioriteta u 2015/16.

napredovanju
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5.1 Znanstveno-istrazivacka i umjetnic¢ka djelatnost

Odgovorna osoba i

Aktivnost Nacin provedbe i1 o¢ekivani rezultati Rok tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti
a) | Definiranje 1 objava | Radna skupina imenovana na FV definirat ¢e uvjete za
internih  uvjeta  za | napredovanje u  znanstveno-nastavnim  zvanjima | 6 mjeseci | PUK/Uprava SF/radna
napredovanje nastavnika | zaposlenikd SF-a. Novi uvjeti ée biti stroZi od postojece skupina
i suradnika prakse. Dokument ¢e biti usvojen na FV.
b) | Izrada nove | Uprava Fakulteta izradit ¢e novu sistematizaciju radnih
sistematizacije = radnih | mjesta vodeci racuna o postojec¢oj kadrovskoj mrezi te o
mjesta, racionalizacija | potrebama pojedinih ustrojbenih jedinica, odnosno
nenastavnog osoblja, | zavoda, laboratorija, odnosno 'katerdri'. 9 mjeseci | Uprava SF
napredovanje nastavnika
i suradnika te
zaposljavanje novih

znanstvenih novaka
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5.2 Strucna djelatnost

Odgovorna osoba i

Aktivnost Nacin provedbe i o¢ekivani rezultati Rok tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti
a) | Clanstvo u strukovnoj | Donog$enje stimulativnih mjera za poticanje zaposlenika | kontinuirano
komori i drugim | za uc¢lanjenje i rad u strukovnim udrugama. Ocekuje se cijele Uprava SF
stru¢nim udrugama poveéanje broja &lanova, osobito u HKISDT. ak. god.
2015/16.
b) | Suradnja s drzavnim 1 | Poticanje i imenovanje zaposlenika u sva radna tijela i kontinuirano
drugim institucijama u | rasprave o donosenju relevantnih dokumenata vezanih cijele
donosenju  relevantnih | za Sumarsku i drvnu struku. Iako je dosadasnja suradnja ak. god. Uprava SF/PUK
dokumenata vezanih za | vrlo dobra, o¢ekuje se jos visa razina suradnje. 2015/16.
struku
c) | Nova ovlastenja i | Aktiviranje laboratorija Sumarskog fakulteta na kontinuirano | Uprava
poboljsanje stru¢nih | stjecanje novih ovlastenja te bolju suradnju s cijele SF/predstojnici
usluga gospodarstvu gospodarstvom u smislu povecanja opsega poslova i ak. god. zavoda/voditelji
kvalitete usluge. Ocekuje se ostvarivanje veceg prihoda 2015/16. | laboratorija
u odnosu na prethodnu godinu.
d) | Publiciranje stru¢nih Organiziranje, suorganiziranje i sponzoriranje stru¢nih | kontinuirano | Uprava
radova aktivnosti (savjetovanja, strucnih skupova, kolokvija i cijele SF/predstojnici
sl.) uz pripremu radova i objavu zbornika radova. ak. god. zavoda/voditelji
Ocekuju se barem dva takva skupa s objavom radova. 2015/16. | laboratorija
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6. Resursi za ucenje i podrska studentima

[ESG 1.6]
Odgovorna osoba i
Aktivnost Nacin provedbe i o¢ekivani rezultati Rok tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti
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6. Resursi za ucenje i podrska studentima

[ESG 1.6]
Odgovorna osoba i
Aktivnost Nacin provedbe i o¢ekivani rezultati Rok tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti
a) | Izrada analize | Bit ¢e izvrSen uvid u moguénosti i potrebe izvodenja
mogucnosti  izvodenja | prakticne nastave na kolegijima na kojima je to
prakticne  nastave s | potrebno, odnosno didakti¢ki opravdano. Uprava prodekani/voditelji
obzirom na karakter | Fakulteta bit ¢e obavijeStena o eventualnim kadrovskim, | 30.9.2016. | studija/predstojnici
pojedinih kolegija, | tehnickim ili sl. ograni¢enjima. zavoda/vanjski dionici
mogucénosti izvodenja i
ljudskog potencijala
b) | Analiza moguénosti | Uprava SF-a ¢e stupiti u kontakt s ravnateljima
utjecanja na nastavne | ,,mati¢nih“ strukovnih Skola, a sa svrhom pokusaja
planove i  programe | utjecanja na razinu poucavanja nekih od predmeta u tim
Sumarskih i drvodjeljskih | srednjim Skolama.
srednjih skola (u smislu
poboljsanja  predznanja 30.9.2016. | Uprava SF/PUK
buducih studenata
Sumarskog fakulteta iz
predmeta bitnih za studij,
posebice matematike,
fizike 1 kemije)
c) | Uredenje knjizni¢nog | Uklju¢ivanje u financijski plan i plana nabave izradeni
prostora i prodirenje na | projekt (djelomiéno modificirani) uredenja knjizni¢nog | 30.9.2016. | Uprava SF
jos$ jednu prostoriju prostora. Realizacija projekta u skladu sa suvremenim
zahtjevima za knjizni¢ne prostore.
d) | Nabava dvadesetak novih | Opremanje = novouredenog  knjizninog  prostora
ratunala za radunalnu | potrebnim brojem radunala, u skladu s potrebama | 4 mjeseca | Uprava SF
ucionicu studenata Sumarskog fakulteta.
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6. Resursi za ucenje i podrska studentima

[ESG 1.6]
Odgovorna osoba i

Aktivnost Nacin provedbe i o¢ekivani rezultati Rok tijela koja sudjeluju u

provedbi aktivnosti

e) | Uredenje ucionice za Ukljuc¢ivanje u financijski plan i plana nabave izradeni Uprava SF
e-ucenje projekt uredenja ucionice za e-ucenje. Realizacija | 30.9.2016.

projekta u skladu sa suvremenim zahtjevima za e-
ucionice.

f) | Osnivanje Ureda za | Sumarski fakultet ima zaposlenu osobu educiranu, Uprava
digitalizaciju knjizni¢ne | osposobljenu 1 ovlaStenu za rad u programu za SF/PUK/Tajnica/
grade digitalizaciju DABAR, u koji je Fakultet ukljucen. Voditeljica Sumarske

Osnovat ¢e se posebna sluzba za digitalizaciju knjizne knjiznice/Knjizni¢ni
grade. Ocekuje se lakSa dostupnost potrebne literature, | 3 mjeseca | odbor

trajni zapis, moguc¢nost ucenja na daljinu, izrada baze
podataka i za knjiznu gradu koja nije fizicki pohranjena
u Sumarskoj knjiznici, osjetno poboljsanje podrike
studentima.
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7. Upravljanje informacijama

[ESG 1.7]
Odgovorna osoba i
Aktivnost Nacin provedbe i o¢ekivani rezultati Rok tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti
a) | Organiziranje  poslova | Novom sistematizacijom izvrSit ¢e se preraspodjela PUK/dekan/sluzbenik
vezanih  za  javnost | zaposlenika te ¢e jedna osoba biti stalno zaposlena u | 8 mjeseci | za informiranje
informiranja u okviru | Uredu za upravljanje kvalitetom. Navedeni ured ¢ée biti
Ureda =za wupravljanje | logisticka podrSka sluzbeniku za informiranje
kvalitetom zaduzenom za odnose s javnoscéu.
b) | Implementacija Zakona | Bit ée analizirana primjena Zakona o javnosti| 30.9.2016. | Uprava SF/PUK
0 javnosti informiranja informiranja. Eventualne manjkavosti ¢e biti uklonjene.
c) | Izrada kataloga Izradit ¢e se katalog informacija o djelatnostima i | 6 mjeseci | PUK/prodekani odsjeka
informacija rezultatima koje postizu zaposlenici SF-a.
d) | Vece ukljuc¢ivanje | Nastojat ¢e se, kada god to bude moguée, u | kontinuirano
studenata u promotivne | promidzbene aktivnosti Fakulteta ukljuciti studente tokom PUK/Studentski zbor
programe SF obaju odsjeka. ak. god.
2015/16.
8. Informiranje javnosti
[ESG 1.8]
Odgovorna osoba i
Aktivnost Nacin provedbe i o¢ekivani rezultati Rok tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti
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8. Informiranje javnosti

[ESG 1.8]
Odgovorna osoba i

Aktivnost Nacin provedbe i o¢ekivani rezultati Rok tijela koja sudjeluju u

provedbi aktivnosti

a) | Organiziranje Dana | Organizirat ¢e se Dani otvorenih vrata SF-a na kojemu
otvorenih vrata | ¢e djelatnici i studenti predstavljati znanstvene, nastavne
Sumarskog fakulteta i stru¢ne aktivnosti Fakulteta. 6 mjeseci | PUK/dekan

Svrha Otvorenih dana jest bolja vidljivost Fakulteta u
najsiroj javnosti.

b) | Promoviranje sustava | Povodom Dana kvalitete SF-a te Dana fakulteta nastojat cijele PUK/predsjednik
kvalitete Sumarskog | ée se, kroz nastupe u elektroni¢kim i tiskanim medijima | ak. god. | Povjerenstva za
fakulteta (mediji, | javnog priopéavanja, predstaviti sustav kvalitete | 2015/16. | promidzbu
Casopisi) Fakulteta.

c) | Azuriranje 1  objava | Izvedbeni planovi nastave azuriraju se i kao takvi
izvedbenih planova | objavljuju svake ak. god. 2 mjeseca | PUK/prodekani odsjeka
nastave

d) | Javnost predavanja i Osigurava se javnost svih vidova predavanja. Termini
ispita, obrana doktorskih | takvih dogadanja se blagovremeno objavljuju na web-
tema, objava doktorskih | stranicama Fakulteta, odnosno Sveucilista.
radova na internetskoj cijele
stranici Sveucilista i ak. god. | PUK/prodekani odsjeka
Fakulteta, te obrana 2015/16.
diplomskih,
specijalistickih i
doktorskih radova

e) | Objava pravilnika, Svi  vazni  dokumenti, odnosno  informacije,
naputaka, kriterija i pravovremeno se objavljuju na web-stranicama SF-a, a | 6 mjeseci | PUK/dekan
ostalih vaznih sa svthom temeljite informiranosti zaposlenika
informacija Fakulteta.
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8. Informiranje javnosti

[ESG 1.8]
Odgovorna osoba i
Aktivnost Nacin provedbe i o¢ekivani rezultati Rok tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti
f) | Azuriranje internetskih | Aktiviranje predstojnika zavoda na popunjavanju
stranica na engleskom | osnovnih podataka o zavodima na engleskom jeziku. | dokraja | PUK/prodekani  (svi),
jeziku Imenovanje i aktiviranje koordinatora zavoda zaduzenih | ak. god. | predstojnici zavoda
za azuriranje internetskih stranica. Do kraja akad. god. | 2015/16
ocekuju se sve najbitnije informacije azurirane na
engleskom jeziku.
g) |Objava 1  azuriranje | Od nadleznih institucija prikupit ¢e se podaci o brzini
podataka o zaposljivosti | zapo§ljavanja zavrSenih studenata Sumarskog fakulteta. | 4 mjeseca | PUK/prodekani odsjeka
diplomanata
h) | Organiziranje Imenovana radna skupina organizirat ¢e predstavljanje PUK/prodekani
prezentacija Sumarskog | studijskih programa Sumarskog fakulteta za ucenike | 30.9.2016. | odsjeka/voditelji
fakulteta po srednjim | zavr$nih razreda srednjih Skola, poglavito gimnazija u studija/nadlezno radno
Skolama razli¢itim krajevima Hrvatske. tijelo

Akcija bi morala rezultirati veCom prepoznatljivoscu
Sumarskog fakulteta medu uéenicima zavr$nih razreda
srednjih Skola koji namjeravaju nastaviti $kolovanje na
sveucili$noj razini.
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9. Mobilnost i medunarodna suradnja

[Prirucnik, podrucje br.8]

Odgovorna osoba i

Aktivnost Nacin provedbe i o¢ekivani rezultati Rok tijela koja sudjeluju u

provedbi aktivnosti

a) | Ukljuc¢ivanje u nastavu | Nastavit ¢e se s praksom dovodenja istaknutih profesora | kontinuirano
istaknutih profesora na | iz inozemstva kao gostujuéih nastavnika na Sumarski tokom prodekani odsjeka
medunarodnoj razmjeni | fakultet. Ocekuje se da dolazak stranih profesora ima ak. god.

pozitivan ucinak na motiviranost studenata. 2015/16.

b) | Uklju¢ivanje istaknutih | Istrazivanje interesa stranih institucija, poticanje | kontinuirano | dekan/prodekani
profesora Sumarskog | nastavnika Sumarskog fakulteta te omoguéavanje tokom
fakulteta u nastavu na | odlaska. Ocekuje se odlazak barem triju nastavnika ak. god.
stranim fakultetima | Sumarskog fakulteta kao gostujuéih predavaca na strane | 2015/16.

(gostujuci profesori) fakultete.

c) | Medunarodna mobilnost | Osobi zaduzenoj za javnu nabavu omogucit ¢ée se | 6 mjeseci | prodekan za
nenastavnog osoblja | medunarodna mobilnost u svrhu implementacije medunarodnu suradnju
Sumarskog fakulteta europskih  modela javne nabave. Ocekuje se

usavr$avanje i bolje provodenje javne nabave.

d) | Financijska pomo¢ Sa sredstvima programskih ugovora, odnosno | kontinuirano | dekan/prodekani
studentima Sumarskog programskih ciljeva poticat ¢e se studenti u tokom
fakulteta u medunarodnoj razmjeni, odnosno sufinancirati njihov ak. god.
medunarodnoj razmjeni | boravak na stranim institucijama. Ocekuje se povecanje | 2015/16.

broja studenata na medunarodnoj razmjeni.

e) | Potpisivanje novih | Pronalazenje strateskih partnera u znanosti i visokom | kontinuirano | dekan/prodekani
ugovora o suradnji sa | obrazovanju te definiranje zajednickih ciljeva. Ocekuje tokom
stranim institucijama se potpisivanje barem Cetiri nova sporazuma o suradnji. ak. god.

2015/16.
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10. Periodicka vanjska vrjednovanja

[ESG 1.10]

Aktivnost

Nacin provedbe i o¢ekivani rezultati

Odgovorna osoba i
Rok tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti

a) | Reakreditacija doktorskih
studija

Agenciji za znanost i visoko obrazovanje pokrenula je
postupak reakreditacije doktorskih studija. Potrebno je
aktivirati radna tijela Sumarskog fakulteta na pripremi
dokumentacije. Ocekuje se uspjesna suradnja sa AZVO
i priprema za prijem povjerenstva za reakreditaciju.

Prodekan za ZIR/radna
skupina
8 mjeseci

. doc.dr.sc. Vibor Roje

. Ljubica Stos, dipLiur.
. Ante Velié, student
. Matija Naki¢, student
. Ivan IStok, dipl.ing.
. dr.sc. Aida Kopljar
10. dr.sc. Kristina Klarié¢

O 0 NN AW - @

. izv.prof.dr.sc. Mario Spor¢i¢
. prof.dr.sc. Vlatka Jirous-Rajkovié¢
. prof.dr.sc. Anka Ozana Cavlovié

lanovi Povjerenstva za upravljanje kvalitetom sastavnice:

Datum sacinjavanja Plana aktivnosti:

Zagreb, 31. prosinca 2015.
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