SveuciliSte u
Zagrebu
Ured za upravljanje kvalitetom

GODISNJE 1ZVJESCE O OSIGURAVANJU KVALITETE NA SASTAVNICI

za akademsku godinu: 2014./2015.

Naziv sastavnice: Sumarski fakultet

Naziv nadleZnog povjerenstva za osiguravanje kvalitete sastavnice: Povjerenstvo za upravljanje kvalitetom

Naziv dokumenta Godina web adresa sastavnice
usvajanja na kojoj su dokumenti objavljeni
Pravilnik o sustavu osiguravanja kvalitete na 2012. http://www.sumfak.unizg.hr/Upload/Fakultet/Dokumenti%20i%20propisi/
Sveucilistu u Zagrebu Sumarskom fa kultetu Pravilnici/Poslovanje%20fakulteta/Pravilnik%200%20sustavu%20osigura
vanja%?20kvalitete.pdf
Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o 2013. http://www.sumfak.unizg.hr/Upload/Fakultet/Dokumenti%20i%20propisi/
sustavu osiguravanja kvalitete na Sveucilistu u Pravilnici/Poslovanje%20fakulteta/Pravilnik%200%20izmjenama%?20prav
Zagre bu Svumars kom fa kultetu 1lnika%?200%20sustavu%20osiguranja%20kvalitete.pdf
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Strateski%?20dokumenti/Priru%C4%8Dnik%20za%20upravljanje%20kvali
tetom.pdf
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Pregled planiranih aktivnosti po podruéjima unutarnjeg osiguravanja kvalitete kojima se uspostavljaju
standardi i ostvaruju ciljevi propisani gore navedenom dokumentacijom (po potrebi, dodajte redove):

1. Politika i unaprjedenja sustava kvalitete
[ESG 1.1]

Aktivnost Ostvareni rezultati i ocjena ucinkovitosti

Razlozi eventualnog odstupanja od
plana

Sveuciliste u Zagrebu, p.p. 407, Trg marsala Tita 14, HR-10000 Zagreb
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1. Politika i unaprjedenja sustava kvalitete

[ESG 1.1]
Aktivnost Ostvareni rezultati i ocjena ucinkovitosti ;le:m eventualnog odstupanja od
a) | Razrada opée strategije Sumarskog | Djelomiéno provedeno. Ceka se izrada Strategije SuZ
fakulteta Pripreme obavljene. (izradeno je 8 parcijalnih strategija).
b) | Uskladivanje Priru¢nika za Djelomi¢no provedeno. Uhodavanje novog sastava PUK-a.
osiguravanje kvalitete Sumarskog Izraden radna verzija, ¢eka se prihvacanje na
fakulteta s Priru¢nikom za upravljanje | PUK i FV.
kvalitetom SveuciliSta u Zagrebu
c) | Revizija 1 uskladivanje Pravilnika o | Potpuno provedeno. -
radu Pravilnik usvojen na 11. sjednici FV,
21.9.2015.
d) | Revizija i uskladivanje Pravilnika o | Potpuno provedeno. -
studiranju na doktorskim studijima Izmjene i dopune Pravilnika usvojene na 1.
sjednici FV, 30.10.2014.
e) | Revizija 1 uskladivanje Pravilnika o | Potpuno provedeno. -
studiranju na specijalistickim studijima | Izmjene i dopune Pravilnika usvojene na 1.
sjednici FV, 30.10.2014.
f) | Izrada i objava Odluke o uvjetima za | Nije provedeno. Traje analiza dosadaSnje prakse i
upis mirovanja studijskih obveza U tijeku su pripreme materijala. mogucnosti unapredenja.
g) | Izrada 1 prihvacanje Pravilnika o | Nije provedeno. Potrebno je  imenovati radnu
internetskom sustavu skupinu.
h) | Izrada 1 prihvaéanje Pravilnika o | Nije provedeno. Potrebno je  imenovati radnu
izdavackoj djelatnosti skupinu.
i) | Izrada 1 prihvacanje Pravilnika o | Potpuno provedeno. -

stegovnoj odgovornosti radnika

Pravilnik je usvojen na 3. sjednici FV,
11.12.2014.
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1. Politika i unaprjedenja sustava kvalitete

[ESG 1.1]
Aktivnost Ostvareni rezultati i ocjena ucinkovitosti ;le:m eventualnog odstupanja od
j) | Izrada 1 prihvacanje Pravilnika o | Nije provedeno. U tijeku je analiza sveuciliSnog
studentima s posebnim potrebama projekta o potrebama studenata s
posebnim potrebama. Potrebno je
imenovati radnu skupinu.
k) | Izrada i prihvacanje Pravilnika o | Potpuno provedeno. -
nagradivanju (studenata, zaposlenika, | Pravilnik o nagradama, pohvalama 1
vanjskih dionika) zahvalama usvojen na 10. sjednici FV,
9.7.2015.
1) | Izrada i distribucija radnih procedura i | Djelomi¢no provedeno. Dugotrajnost posla.
radnih uputa Izmijenjene procedure su distribuirane, neke
su jo$ u izradi, a neke su u planu.
m)| Izrada 1 prihvacanje Pravilnika o | Potpuno provedeno. -
vrednovanju suradnickog rada | Pravilnik usvojen na 5. sjednici FV,
(asistenti, novaci, stru¢ni suradnici) 19.2.2015.
n) | Unutarnja prosudba sustava kvalitete Djelomi¢no provedeno. Uhodavanje novog Povjerenstva.
Osnovano je novo Povjerenstvo u Sirem
sastavu.
0) | Sveobuhvatna SWOT analiza cijelog | Nije provedeno. Provedeno je u ak. god. 2012/13. za
sustava Fakulteta potrebe reakreditacije Fakulteta.
p) | Izrada akcijskog plana za naknadno | Potpuno provedeno. -
praéenje djelatnosti Fakulteta nakon | Provedeno je tokom 2013. godine.
provedenog reakreditacijskog postupka
q) | Razrada modela, te prikupljanje i | Djelomi¢no provedeno. On-line model nije razraden.

obrada podataka o aktivnostima na
sastavnici

Razraden je model, podaci su prikupljeni,
tiskana je knjiga.
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1. Politika i unaprjedenja sustava kvalitete

[ESG 1.1]
Aktivnost Ostvareni rezultati i ocjena ucinkovitosti ;le:m eventualnog odstupanja od

r) | Organiziranje 1 obiljezavanje Dana | Potpuno provedeno. -
kvalitete Sumarskog fakulteta (struéni | Dan kvalitete Sumarskog Fakulteta je
skup) obiljezen uz odrzavanje stru¢nog skupa uz

sudjelovanje vanjskih predavaca i stotinjak
sudionika, 24.3.2015.

s) | Kontinuirana izobrazba u sustavu | Djelomi¢no provedeno.
kvalitete te razvoj kulture kvalitete | Dan kvalitete — 24.3.2015.

(obvezna dva predavanja za sve
zaposlenike Fakulteta)

t) | Osnivanje  Ureda za upravljanje | Potpuno provedeno. -
kvalitetom Odluka o osnivanju Ureda donijeta na 10.

sjednici FV, 9.7.2015.

u) | Otvaranje 1 azuriranje posebne datoteke | Nije provedeno. U tijeku je formiranje Ureda za
na internetskoj stranici Fakulteta za kvalitetu koji ¢e se baviti ovom
potrebe upravljanja kvalitetom problematikom.

v) | Suradnja i razmjena iskustva s drugim | Djelomi¢no provedeno.
institucijama u  sustavu  kvalitete | Razmjena iskustava  obavljena  na
znanosti i visokog obrazovanja marginama Dana kvalitete SF.

w)| Publiciranje struéne knjige o SUK SF Djelomi¢no provedeno. Opseznost poduhvata.

Pisanje knjige je u zavr$noj fazi.
x) | Publiciranje dokumenta 'Samoanaliza | Djelomi¢no provedeno. Opseznost poduhvata.
Sumarskog fakulteta' Materijal je u fazi tehnicke obrade; objava
se ocekuje tokom 2015/16.
y) | Pracenje, evidentiranje i edukacija o | Nije provedeno. Bit ¢e odradeno tokom ak. god.

promjenama u revidiranim ESG
standardima i smjernicama

2015/16.
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1. Politika i unaprjedenja sustava kvalitete

[ESG 1.1]
Aktivnost Ostvareni rezultati i ocjena ucinkovitosti ;le;m eventualnog odstupanja od
z) | TjeSnja suradnja s Uredom za | Djelomi¢no provedeno.
upravljanje kvalitetom SveuciliSta 1 | Obavljena je razmjena iskustava i smjernica
edukacija putem radionica, seminara i | za novi HKO. Voditeljica Odbora za
ostalih skupova u njihovoj organizaciji | osiguravanje  kvalitete SuZ Dbila je
predavacica na Danu kvalitete SF-a.
aa) Edukacija u okviru zajednickog | Djelomi¢no provedeno. Edukacija je zapocela u rujnu 2015. 1
projekta s PBF-om (HKO) trajat ¢e do rujna 2016. godine
bb] Izobrazba u okviru seminara | Potpuno provedeno. -
akreditirane certifikacijske kuée za | Edukacija je obavljena u studenom 2014. g.
uvodenje novog ISO 9001:2015
cc) Izrada 1 analiza IzvjeS¢a o radu u | Potpuno provedeno. -
sustavu kvalitete za ak. god. 2013/14. Izvjesée usvojeno na 10. sjednici FV,
9.7.2015.
dd] Izrada Plana rada u sustavu kvalitete za | Potpuno provedeno. -
ak. god. 2014/2015. Izvjesée usvojeno na 10. sjednici FV,
9.7.2015.

2. Odobrenje, kontinuirano pracenje te periodi¢no vrjednovanje i revizija studijskih programa

[ESG 1.2, ESG 1.9]

Aktivnost

Ostvareni rezultati i ocjena ucinkovitosti

Razlozi eventualnog odstupanja od
plana
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2. Odobrenje, kontinuirano pracenje te periodi¢no vrjednovanje i revizija studijskih programa

[ESG 1.2, ESG 1.9]
Aktivnost Ostvareni rezultati i ocjena ucinkovitosti ;le:m eventualnog odstupanja od
a) | Izrada analiza svih studijskih programa | Djelomi¢no provedeno. Analiza ostalih studijskih programa
Preddiplomski — IPA 4 BAGUE; je u tijeku.
Specijalisticki — izradena analiza
svrsishodnosti, reduciran broj studija s 9 na
5 (8. sjednica FV, 28.5.2015.);
Doktorski — odobren novi studijski program.
b) | Izrada analize svrsishodnosti | Potpuno provedeno. -
specijalistickih studija Izradena analiza svrsishodnosti, broj studija
reduciran s 9 na 5. (8. sjednica FV,
28.5.2015.)
c) | Provodenje i analiza studentskih anketa | Djelomi¢no provedeno. Ceka se odgovor iz Ureda za
za prosudbu studijskih programa Rezultati ankete obradeni i proslijedeni | upravljanje kvalitetom SuZ.
Uredu za upravljanje kvalitetom SuZ.
d) | Usvajanje prijedloga promjena u | Djelomi¢no provedeno. Analiza ostalih studijskih programa
studijskim programima Provedeno za struéni studij drvne | je u tijeku.
tehnologije u Virovitici (10. sjednica FV,
9.7.2015.).
Za specijalisticki studij je izradena analiza
svrsishodnosti, broj studija reduciran s 9 na
5 (8. sjednica FV, 28.5.2015.).
Doktorski studij — odobren novi studijski
program.
e) | Povecanje broja predmeta koji se | Nije provedeno.

izvode na engleskom jeziku.
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2. Odobrenje, kontinuirano pracenje te periodi¢no vrjednovanje i revizija studijskih programa

[ESG 1.2, ESG 1.9]

Aktivnost

Ostvareni rezultati i ocjena ucinkovitosti

Razlozi eventualnog odstupanja od
plana

f) | Priprema barem jednog studija na | Nije provedeno. U toku su dogovori oko organizacije
engleskom jeziku zdruzenog studija na engleskom
jeziku (Madarska, Slovenija, Poljska,

Bugarska, Hrvatska).

g) | Azuriranje  podataka 1 provjera | Djelomi¢no provedeno. Uskladivanje je stalni proces zbog
kompatibilnosti podataka u sustavima | U tijeku je uskladivanje. izmjena 1 dopuna  studijskih
ISVU i MOZV AG sa stvarnim stanjem programa i promjena u izvedbenom

planu nastave.

h) | Tematsko  vrednovanje  doktorskih | Djelomi¢no provedeno. Provodi se periodicki.
studija Provodi se periodicki: obavljeno je u

2013.g., a prema uputama AZVO.

i) | Periodicno  unutarnje  vrednovanje | Potpuno provedeno. -
doktorskih studija Provodi se periodicki: u potpunosti je, na

zahtjev Rektorata SuZ, provedeno u ak. god.
2012/13. Dobivena je dopusnica MZOS-a.

J) | Samoevaluacija doktorskih studija Potpuno provedeno. -
Izvjesée je izradeno, oCekuje se usvajanje na
FV iprosljedivanje na Rektorat SuZ.

k) | Provodenje postupka prosudbe dodjele | Djelomi¢no provedeno. Za ostale studije u tijeku.
ECTS-bodova i prijedloga korekcije Provedeno za stru¢ni studij drvne

tehnologije u Virovitici — 10. sjednica FV,
9.7.2015. (u okviru projekta IPA BAGUE).
) | Analiza  stru¢nog studija  Drvna | Potpuno provedeno. -

tehnologija 1 prijedlog izmjena i dopuna

Provedeno za stru¢ni studij drvne
tehnologije u Virovitici — 10. sjednica FV,
9.7.2015.
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2. Odobrenje, kontinuirano pracenje te periodi¢no vrjednovanje i revizija studijskih programa

[ESG 1.2, ESG 1.9]

Aktivnost

Ostvareni rezultati i ocjena ucinkovitosti

Razlozi eventualnog odstupanja od
plana

FEANI akreditacija — pripremne radnje

Djelomicno provedeno.

Definirani su studijski programi za FEANI-

akreditaciju, pokretanje  postupka
odobreno na FV.

je

Dugotrajnost posla.
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3. Udenje, poucavanje i vrjednovanje studentskog rada

[ESG 1.3]

Aktivnost

Ostvareni rezultati i ocjena ucinkovitosti

Razlozi eventualnog odstupanja od
plana

a) | Pradenje napredovanja studenata i
prolaznosti kroz ISVU sustav.

Potpuno provedeno.
Provodi se kontinuirano,
izvjeStavaju o rezultatima.

nastavnici se

b) | Pracenje profila studentske populacije
kroz NISpVU sustav

Potpuno provedeno.
Provodi se kontinuirano,
izvjeStavaju o rezultatima.

nastavnici se

¢) | Razrada 1 vrednovanje kvalifikacija
(ishoda ucenja) studijskih programa na
osnovama [PA projekta

Djelomicno provedeno.
Razrada ishoda ucenja izradena, ceka se
usuglasavanje i prihvacéanje.

Dugotrajnost postupka.

d) | Utvrdivanje i objava jasnih kriterija,
pravila i1 procedura za vrednovanje
studentskog rada i ishoda ucenja

Djelomicno provedeno.
Provodi se kontinuirano.

Zahtjevnost 1 dugotrajnost posla.

4. Upisi i napredovanje studenata, priznavanje kompetencija

[ESG 1.4]

Aktivnost

Ostvareni rezultati i ocjena ucinkovitosti

Razlozi eventualnog odstupanja od
plana

a) | Analiza i definiranje upisnih kriterija i
upisnih kvota

Potpuno provedeno.
Provodi se kontinuirano, svake ak. god.
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5. Nastavno osoblje
[ESG 1.5]

Aktivnost

Ostvareni rezultati i ocjena ucinkovitosti

Razlozi eventualnog odstupanja od
plana

a) | Provodenje i analiza studentskih anketa | Potpuno provedeno. -
za procjenu nastavnika i suradnika Provodi se kontinuirano.
b) | Provodenje internih procjena kvalitete | Nije provedeno. Provodi se svaki dvije godine, u

nastavnika i suradnika
(samovrednovanje, vrednovanje od
strane kolege nastavnika) te analiza
podataka

planu je za ak. god. 2015/16.

5.1 Znanstveno-istrazivacka i umjetnic¢ka djelatnost

Aktivnost

Ostvareni rezultati i ocjena ucinkovitosti

Razlozi eventualnog odstupanja od
plana
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5.1 Znanstveno-istrazivacka i umjetnic¢ka djelatnost

Aktivnost

Ostvareni rezultati i ocjena ucinkovitosti

Razlozi eventualnog odstupanja od
plana

a) | Definiranje i objava internih uvjeta za
napredovanje nastavnika i suradnika

Nije provedeno.
U tijeku je priprema za definiranje kriterija.

Zahtjevnost problematike.

b) | [zrada nove sistematizacije radnih
mjesta, racionalizacija nenastavnog
osoblja, napredovanje nastavnika i
suradnika te zapoSljavanje novih
znanstvenih novaka

Djelomicno provedeno.

U tijeku je priprema sistematizacije, koja
zbog slozenosti joS uvijek nije gotova.
Pokrenut je postupak napredovanja za viSe
nastavnika; na projektima je zaposleno
dvoje znanstvenih novaka.

Zahtjevnost problematike.

c¢) | Nabava nove istrazivacke opreme

Potpuno provedeno.

U okviru projekta CNC IPA BAGUE
opremljen je Laboratorij za drvo u
graditeljstvu (LDG) pri Drvnotehnoloskom
odsjeku

5.2 Strucna djelatnost

Aktivnost

Ostvareni rezultati i ocjena ucinkovitosti

Razlozi eventualnog odstupanja od
plana

a) | Osnivanje alumnij kluba

Potpuno provedeno.
Udruga inZenjera
osnovana 27.1.2015.

drvne  tehnologije,
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6. Resursi za ucenje i podrska studentima

[ESG 1.6]

Aktivnost

Ostvareni rezultati i ocjena ucinkovitosti

Razlozi eventualnog odstupanja od
plana

a) | Izrada analize mogucnosti izvodenja | Nije provedeno. U tijeku su analize koje su
prakti¢ne nastave s obzirom na karakter dugotrajne.
pojedinih kolegija, moguénosti
izvodenja 1 ljudskog potencijala
b) | Uredenje  knjizniénog  prostora i | Djelomi¢no provedeno. Zahtjevnost poduhvata.
prosirenje na jos jednu prostoriju Donesena je odluka, u tijeku je priprema
idejnog plana.
c) | Nabava dvadesetak novih racunala za | Djelomi¢no provedeno. Financijska sredstva.
racunalnu uc¢ionicu Obavljeno je za potrebe studenata
Drvnotehnoloskog odsjeka.
d) | Uredenje uionice za e-learning Djelomicno provedeno. Financijska sredstva.
Obavljeno je za potrebe studenata

Drvnotehnoloskog odsjeka.
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7. Upravljanje informacijama
[ESG 1.7]

Razlozi eventualnog odstupanja od

Aktivnost Ostvareni rezultati i ocjena ucinkovitosti plana
a) | Osnivanje Ureda za odnose s javnos¢u | Djelomi¢no provedeno. Nedostatak kadrova.
U tijeku je analiza mogucnosti provodenja
poslova u okviru Ureda za upravljanje
kvalitetom.
b) | Implementacija Zakona o javnosti | Djelomi¢no provedeno. Jo§ uvijek nisu implementirani svi
informiranja elementi Zakona.
c) | Izrada kataloga informacija Djelomi¢no provedeno. Opseznost posla.
Objavljen i promoviran Katalog opreme SF,
lipanj 2015.
d) | Ve¢e  ukljucivanje  studenata  u | Djelomi¢no provedeno. Uvijek moze vise.

promotivne programe SF

Smotra SuZ (14.-15. studenog 2014.);
savjetovanje ICWST; sajam Ambienta;
Drvnotehnoloska konferencija
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8. Informiranje javnosti
[ESG 1.8]

Aktivnost

Ostvareni rezultati i ocjena ucinkovitosti

Razlozi eventualnog odstupanja od
plana

Organiziranje Dana otvorenih vrata
Sumarskog fakulteta

Nije provedeno.

Termin je pomaknut za 23.10.2015.
kada ¢e 1 biti odrzano.

Promoviranje sustava kvalitete
Sumarskog fakulteta (mediji, ¢asopisi)

Provedeno.
Dan kvalitete SF — predstavljen u medijima;
Sjednica Hrvatskog sabora.

AZzuriranje i objava izvedbenih planova
nastave

Potpuno provedeno.
Redovito se provodi.

Javnost predavanja 1 ispita, obrana
doktorskih tema, objava doktorskih
radova na  internetskoj  stranici
SveuéiliSta 1 Fakulteta, te obrana
diplomskih, specijalistickih i1 doktorskih
radova

Potpuno provedeno.
Kontinuirano se provodi.

Objava pravilnika, naputaka, kriterija i
ostale vazne informacije

Potpuno provedeno.
Po donoSenju, vazni dokumenti se
objavljuju na web-stranici SF-a.

Azuriranje internetskih stranica na | Djelomi¢no provedeno. U tijeku je postupak azuriranja.
engleskom jeziku
Objava 1 azuriranje podataka o | Djelomi¢no provedeno. Uspostavljen je kontakt i razmjena

zaposljivosti diplomanata

informacija S nadleznim

institucijama.

Izrada kataloga opreme

Potpuno provedeno. 5
Objavljen i promoviran Katalog opreme SF,
lipanj 2015.
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9. Mobilnost i medunarodna suradnja
[Prirucnik, podrucje br.8]

Aktivnost

Ostvareni rezultati i ocjena ucinkovitosti

Razlozi eventualnog odstupanja od
plana

a) | Poticanje na medunarodnu razmjenu | Potpuno provedeno. -
studenata Porastao broj studenata za razmjeni
(Erasmus).
b) | Poticanje na medunarodnu razmjenu | Potpuno provedeno. -
nastavnika i suradnika Porastao broj nastavnika na razmjeni
(Erasmus).
c) | Uklju¢ivanje u nastavu istaknutih | Djelomi¢no provedeno. -
profesora na medunarodnoj razmjeni Ukupno je u medunarodnoj razmjeni
sudjelovalo 10-ak nastavnika.
10. Periodicka vanjska vrjednovanja
[ESG 1.10]
. . S .. o Razlozi eventualnog odstupanja od
Aktivnost Ostvareni rezultati i ocjena ucinkovitosti plaiaz ventiainog vpany
a) | Recertifikacijski audit ISO 9001:2008 Potpuno provedeno. -

Izdan novi certifikat ISO 9001.
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Clanovi Povjerenstva za upravljanje kvalitetom sastavnice:

. doc.dr.sc. Vibor Roje

. izv.prof.dr.sc. Mario Spor¢i¢

. prof.dr.sc. Vlatka Jirous$-Rajkovié¢
. prof.dr.sc. Anka Ozana Cavlovi¢

. Ljubica Stos, dipL.iur.

. Ante Velié, student

. Matija Naki¢, student

. Ivan IStok, dipLing.
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. dr.sc. Aida Kopljar
10. dr.sc. Kristina Klaric¢

Mjesto i datum ispunjavanja godiSnjeg izvjesca:

Zagreb, 30. prosinca 2015.
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Izvjesée pripremio:

doc.dr.sc. Vibor Roje
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