,PISI, PISI MI (JOS OVE JESENI)”

Vodic za uspjesnu akademsku komunikaciju

Antonela Zora Rezo, mag. comm.
Zagreb, listopad 2022.
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SAVJETI ZA PRAVILNO KOMUNICIRANJE S
PROFESORIMA/SLUZBENIM OSOBAMA E-
MAILOM

Pazi sad...



To Antonela Zora Rezo

o You replied to this message on 13/09/2021 10:16.

Postovana,

jeste li dobila moj zadnji mail u kojem je pecatiran LA?

Lijep pozdrav,

Viktoria




Postovani, sa sveuciliSta mi stalno vracaju LA jer im fale neke sitnice. Sad kad sam sve ponovo poslao prof. Kirilu
Sotirovskom u Makedoniju, potrebno mi je opet potpisati i pecetirati od naseg dekana kako bi mi priznali vise taj learning

agreement.
U prilogu Vam saljem pravi LA koji treba dekan Fakulteta Sumarstva i drvne tehnologije ponovno potpisati.

Srdacan pozdrav, lvan Brajkovic¢




Postovana,

Oprostite na smetniji.

Ne znam dali se sjecate kada sam se prijavljivao na erasmus+ program sredinom drugog mjeseca 2020. godine, kasnije sam
odustao radi covida. Naime pri prijavom sam morao predati potvrdu o znanju engleskog jezika i ostale dokumente. Zanima

me jeli ta potvrda mozda ostala na fakultetu. Nebi Vas smetao da mi ne treba za prijavu na natjeca;.
Lijep pozdrav.
Luka Novotny.




SAVJETI ZA PRAVILNO

KO GINLEN N2 5 koristite sluzbeni ton
PROFESORIMA/SLUZBENIM

OSOBAMA E-MAILOM

budite kratki i jasni

budite direktni u onome sto trazite

zavrsetak: Srdacan pozdrav, (vase ime i prezime)




,MORAM KORISTITI SLUZBENU E-MAIL
ADRESU? KAKO SAD TO? U REFERADI SAM
OSTAVIO/-LA GMAIL | NISU MI NISTA O TOME
REKLI?!”




POVEZIVANJE RACUNA!

Tips & Tricks kako povezati sluzbenu
i privatnu e-mail adresu




Ako imate adresu koja nije Googleova, mozete upotrebljavati mnoge Gmailove znacajke kao i
Google racuni:

- pretrazivanje e-poste prema posiljatelju, predmetu ili drugim kriterijima
- premjestanje e-poruke u odredenu mapu

- promjena prikaza e-poruka odgovora.




Dodavanje ili uklanjanje racuna

U aplikaciju Gmail za Android mozete dodati Gmailove racune, kao i one koji nisu Gmailovi.

Dodavanje racuna

Uklanjanje racuna

Prikaz poruka sa svih racuna u aplikaciji Gmall

1. Otvorite aplikaciju Gmail M na Android telefonu ili tabletu.
2. U gornjem lijevom kutu dodirnite Izbornik =.

3. Dodirnite Sva pristigla posta.




DODATNI PLUS: POTPIS U E-MAILU

Follow for more...




Dodavanje ili promjena potpisa

Potpis moze sadrzavati do 10.000 znakova.

1. Otvorite Gmall .
2. U gornjem desnom kutu kliknite Postavke £ > Prikazi sve postavke.

3. Tekst potpisa dodajte u okvir u odjeljku Potpis. Ako zelite, poruku mozete oblikovati
dodavanjem slike ili promjenom stila teksta.

4. Pri dnu stranice kliknite Spremi promjene.




POTPIS JE VASA ,VIZITKA”!

Antonela Zora Rezo, mag. comm.

LLICijﬂ Mﬂl’kﬂ\fié, mag. |ng techn. ||r|g International Relations Coordinator

University of Zagreb, Faculty of Forestry and Wood Technology
Svetofimunska 23, 10000 Zagreb, Croatia

Phone: +385 99 263 3048

E-mail: arezo@sumfak.unizg.hr

Voditeljica centra za strucnu praksu i razvoj karijera

Sveuciliste u Zagrebu, Fakultet Sumarstva i drvne tehnologije
Tel.: +3851 2352574
Mob.: 099 5268 317

Email: Imarkovic@sumfak.hr




» 1 REBAM PROFESORU / PROFESORICI
POSLATI E-MAIL,A NE MOGU PRONACI
ADRESU”

Pronadi ih je lako, gledaj kako!




* Kontakti svih djelatnika navedeni su na sluzbenoj web stranici Fakulteta
sumarstva i drvne tehnologije.

* O fakultetu / Djelatnici



http://www.sumfak.hr/



http://www.sumfak.hr/

HVALA NA PAZNJI &

E. arezo@sumfak.hr

PITANJA?
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