Sveutiliste u Zagrebu Fakultet Sumarstva i drvne tehnologije raspisuje

NATJECAJ

za zaposljavanje

jednog izvrsitelja (m/Z) na radno mjesto KnjiZni€ar, interni naziv radnog mjesta: Voditelj KnjiZnice, na neodredeno
vrijeme, u punom radnom vremenu, u KnjiZnici Fakulteta §umarstva i drvne tehnologije Sveutilista u Zagrebu, uz
uvjet probnog rada od $est mjeseca.
Struéni uvjeti:
- propisano Zakonom o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti i Pravilnikom o uvjetima i na¢inu stjecanja
stru¢nih zvanja u knjizni¢arskoj struci

- 1 godina radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima

- znanje engleskoga jezika

- poznavanje rada na racunalu

Prednost:
- poznavanje knjizni¢nih alata i baza podataka

Opis poslova:
- organizira i upravlja radom KnjiZnice
suraduje s drugim knjiZnicama, a osobito sa sli¢nim informacijsko-dokumentacijskim sluzbama
brine o izvrSavanju plana nabave publikacija te o popunjavanju, odgovaraju¢em rasporedu, kontroli i
sigurnosti knjiZzni¢nog fonda
sastavlja izvje§¢a o radu Knjiznice u odredenim vremenskim razdobljima i dostavlja ih dekanu,
Fakultetskom vijecu, KnjiZzni¢énom odboru i nadleznim tijelima izvan Fakulteta
sudjeluje u izradi financijskog plana nabave knjizni¢ne grade, obavlja poslove vezane uz nabavu, stru¢nu
obradu i posudbu knjiZni€ne grade
upucuje korisnike na referentne izvore informacija
daje poduke korisnicima za samostalno sluzenje katalozima i drugim informacijskim pomagalima
sudjeluje u izradi bibliografija za potrebe Fakulteta
odrzava knjizni¢ni fond i radi na stru¢nom uredenju i izgradnji knjizni¢nog fonda
- po potrebi iznimno, kra¢e vrijeme moZe po nalogu poslodavca obavljati i druge poslove koji su nuzni
poslodavcu, a koje zna i moZe obavljati, ukoliko nisu na u$trb njegovog osnovnog posla
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na narav i vrstu rada imaju smatrati poslovima za koje je sklopljen ugovor o radu

Uz potpisanu prijavu na natje¢aj kandidati trebaju priloZiti: Zivotopis s podacima o $kolovanju i radnom iskustvu,
dokaz o odgovaraju¢em stupnju obrazovanja, rje$enje o priznavanju inozemne obrazovne kvalifikacije za pristupnike
koji su kvalifikaciju stekli u inozemstvu, dokaz o dosada$njem radnom iskustvu (preslik ugovora o radu ili potvrda
poslodavca o vrsti poslova koje obavlja/je obavljao i trajanju radnog odnosa i sl.), elektroni€ki zapis o podacima
osiguranja HZMO-a (e-radna knjizica), ne stariji od 6 mjeseci, dokaz o drzavljanstvu (presliku osobne iskaznice,
putovnice ili domovnice), ostale dokaze koji su navedeni u tekstu natje¢aja. Navedeni dokazi prilazu se u izvorniku ili
preslici koja ne treba biti ovjerena. U potpisanoj prijavi navode se i podaci podnositelja prijave (ime i prezime, adresa
prebivalifta, broj telefona, e-posta, iskljudivo za potrebe natjeajnog postupka).

Kandidat koji se poziva na pravo prednosti pri zapo§ljavanju duZan je priloZiti svu propisanu dokumentaciju prema
posebnom zakonu. Kandidat koji se u prijavi na natje¢aj poziva na pravo prednosti prilikom zapo§ljavanja u skladu s
¢lankom 102. Zakona o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih obitelji (Narodne novine
broj 121/17, 98/19, 84/21), uz prijavu na javni natje¢aj duZan je osim dokaza o ispunjavanju trazenih uvijeta, priloZiti
i’dokaze propisane ¢lankom 103. Zakona poveznica:
https://branitelji.gov.hr/UserDocsImages/NG/12%20Prosinac/Zapo%C5%A 1ljavanje/popis%20dokaza%20za%20ost
varivanje%20prava%?20prednosti%20pri%20zapo%C5%A1ljavanju.pdf

Fakultet zadrzava pravo provodenja provjere znanja, stru¢nih i radnih sposobnosti te vjestina za kandidate testiranjem
kandidata, a isti moZe takoder provesti psiholoko testiranje kandidata. O mjestu i vremenu odrZavanja provjere
kandidati ¢e biti obavijeteni elektroni¢kom porukom na adresu elektroni¢ke poste koju navedu u prijavi. Ako kandidat
ne pristupi provjeri, smatra se da je povukao prijavu na natjecaj.

Do donosenja odluke o izboru, natje¢aj moze biti poniSten bez obrazlozenja.

Na natje¢aj se mogu javiti osobe oba spola. Pojmovi koji se koriste u ovom natje¢aju, a koji imaju rodni znacaj, bez
obzira jesu li kori§teni u muskom ili Zenskom rodu, obuhvacaju na jednak na&in i mudki i Zenski rod.

Sukladno odredbama Opée uredbe o zadtiti podataka br. 2016/679 i Zakona o provedbi Opce uredbe o zastiti podataka
(Narodne novine br. 42/18.), svi dokumenti dostavljeni na natje¢aj poslani su slobodnom voljom kandidata, te se smatra
da je kandidat dao privolu za obradu svih podataka, a koji ¢e se obradivati isklju¢ivo u svrhu povodenja natjetajnog
postupka.
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Nepravodobne, nepotpune i nepotpisane prijave nece se razmatrati.
Rok za podnosenje prijave za navedeno radno mjesto je 8 dana od objave natje¢aja u Narodnim novinama.

Prijave s traZenim dokumentima i prilozima dostavljaju se pisano na adresu Sveucili§te u Zagrebu Fakultet Sumarstva
i drvne tehnologije, Sveto§imunska cesta 23, 10000 Zagreb, s naznakom ,,za natje¢aj - Knjizni¢ar®.
Rezultati natje¢ajnog postupka objavit ¢e se na mreznoj stranici Fakulteta www.sumfak.unizg.hr
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